MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO SUPERIOR
Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia — 29056-255 — Vitéria — ES
27 3357-7500 — ramal 2013/2044

RESOLUGAO DO CONSELHO SUPERIOR N° 17/2017,
DE 14 DE JULHO DE 2017

Aprova o Regimento Interno da Assessoria
de Relagbes Internacionais — Arinter Ifes.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO — IFES, no uso de suas atribuigdes regimentais,
considerando:

- a Resolugao n° 31/2016 do Conselho Superior de 14 de margo de 2016;

- as decisdes do Colégio de Dirigentes em sua reuniao de 14 de julho de 2017;

RESOLVE: homologar a presente Resolugao.

Natureza e Objetivos
Art. 1° A Assessoria de Relagdes Internacionais (Arinter) é unidade de apoio imediato a
Reitoria e é responsavel pelo assessoramento do Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes) em
questdes referentes ao desenvolvimento, orientagdo e promocao da politica de internacionalizagao
do Ifes, em consonancia com as diretrizes estabelecidas no Plano de Desenvolvimento Institucional
do Ifes e com a Politica de Internacionalizacdo da Rede Federal de Educacdo Profissional,
Cientifica e Tecnoldgica.

Missao
Art. 2° A Arinter tem a Missao de promover a insercao internacional do Ifes por meio da

cooperacgao e do intercambio cientifico, tecnolégico, cultural e académico.

Finalidades
Art. 3° Sao finalidades da Assessoria de Relagdes Internacionais:
I. elaborar, propor e coordenar a execugao das politicas de cooperagao Internacional do Ifes;
II. propor e implementar, com outros o6rgaos, estratégias de trabalho que viabilizem o
desenvolvimento de projetos internacionais de interesse do Ifes;
[ll. promover o intercambio cientifico, tecnoldgico e cultural entre o Ifes e instituigdes internacionais;

IV. assessorar a Reitoria em assuntos pertinentes as relagdes internacionais.
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Competéncias
Art. 4° Sao competéncias da Arinter:
|. assessorar e representar a Reitoria em questbes referentes as relacdes internacionais;
Il. assessorar as Pro-Reitorias, os campi e as demais unidades administrativas nos assuntos
internacionais;
[ll. proporcionar a internacionalizagdo do Ifes, tendo como eixo norteador o conceito de
interculturalidade;
IV. implementar e gerenciar a politica de relagbes internacionais do Ifes, respeitando a legislagéo
vigente;
V. propor diretrizes para uma politica institucional na area de cooperacéo internacional, envolvendo
0 ensino, a pesquisa e a extensao.
VI. receber a demanda externa de propostas de cooperagao internacional em suas diversas
modalidades;
VII. implementar acordos e convénios internacionais de cooperacgao técnica, cientifica e cultural,
VIII. articular, orientar e prestar assisténcia a comunidade académica em acordos e convénios de
cooperagao bilateral e multilateral com instituicdes estrangeiras;
IX. representar o Ifes no Férum de Relagdes Internacionais dos Institutos Federais — Forinter, bem

como em eventos de natureza correlata a area de relagdes internacionais, dentro ou fora do pais.

Constituicdao, Organizagao e Atribuigées
Art. 5°. A Arinter sera constituida por:
I. Direcédo da Assessoria de Relagdes Internacionais;
Il. Secretaria da Assessoria de Relagdes Internacionais;
II. Coordenacao do Nucleo de Linguas e Interculturalidade - NULINTER;
Ill. Coordenacédo do Nucleo de Apoio a Projetos Internacionais - NUCAPI;
IV. Estagiarios de Nivel Superior.
Paragrafo Unico. A estrutura multicampi do Ifes também prevé a atuagao de:
I. Embaixadores da Assessoria de Relag¢des Internacionais nos campi com proficiéncia em idiomas
estrangeiros;
II. Comité Permanente de Relagbes Internacionais, composto por um representante de cada
campus e por um representante de cada Pré-Reitoria.
Art. 6°. O Diretor da Assessoria de Relagdes Internacionais sera designado pelo Reitor.
Paragrafo Unico. Sao atribuigdes do Coordenador da Assessoria de Relagbes Internacionais:
|. assessorar a Reitoria nas questdes inerentes a fixacdo de politicas e diretrizes, nos assuntos de
competéncia da Assessoria;

Il. coordenar os trabalhos da Assessoria de Relag¢des Internacionais;
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lll. acompanhar o desempenho e estimular o desenvolvimento das agdes de internacionalizagdo do
Ifes;
IV. presidir e coordenar o Comité Permanente de Relag¢des Internacionais do Ifes;
V. analisar e elaborar relatorios relativos as suas atividades;
VI. submeter ao Reitor os planos, programas e relatérios da Assessoria;
VIl. adotar medidas para a supervisdo e a avaliagdo de desempenho dos setores vinculados que
exergcam atividades na area de atuacido da Assessoria;
VIIl. promover a integragcao operacional entre as Pro-reitorias de Ensino; Pesquisa e Extensédo no
que se refere a assuntos internacionais;
IX. representar o Ifes junto a 6rgéos e/ou eventos de natureza correlata com a area de Relagbes
Internacionais, participando de associagoes e féruns, atendendo as demandas da SETEC/MEC.
X. supervisionar a elaboracdo de parecer técnico sobre a celebragdo de convénios, ajustes,
contratos e acordos que envolvam assuntos da Assessoria;
Xl. participar e supervisionar a coordenagcdo da organizagdo de atividades voltadas ao
desenvolvimento de programas e agdes integradas de cooperagao técnico-cientifico-cultural com
organismos internacionais, na area de competéncia da Assessoria;
Xll. supervisionar a preparagdo de propostas de acordos internacionais, bem como a elaboragao
dos respectivos ajustes administrativos, protocolos adicionais e demais documentos
complementares;
XIIl. apoiar o Ifes em negociac¢des internacionais, além de participar da negociacdo e acompanhar a
execucgao de instrumentos de cooperacéo internacional de interesse do Ifes;
XIV. estudar, propor e articular mecanismos de negociagcdo dos acordos ou atividades de
cooperacao internacional de interesse para o Ifes;
XV. elaborar estudos com vistas a identificagdo das oportunidades de cooperacéo internacional em
6rgaos e instituicdes estrangeiras;
XVI. acompanhar e analisar o cenario internacional de ciéncia e tecnologia, particularmente nas
areas prioritarias de atuacao do Ifes;
XVII. planejar, coordenar a organizagao e dar apoio as missdes do do Ifes ao exterior;
XVIIl. supervisionar, coordenar, apoio e a orientar a realizacdo de seminarios e conferéncias
internacionais sobre temas cientificos e tecnoldgicos e culturais;
XIX. elaborar o Plano de Acao e o Relatério de Gestao da Arinter;
XX. supervisionar o gerenciamento dos recursos financeiros destinados a Assessoria;
XXI. implantar e organizar a comunicagdo, quanto a elaboracdo de material e divulgacdo das
acdes, na area de Relagbes Internacionais, trabalhando em conjunto com a Assessoria de
Comunicacao Social do Ifes, fomentando o desenvolvimento da cultura da internacionalizagao.
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Art. 7°. O Secretario da Assessoria de Relagbes Internacionais sera designado pelo Reitor.
Paragrafo unico. Sao atribuicbes do Secretario da Assessoria de Relagdes Internacionais,
responsavel pela secretaria administrativa da Arinter:
I. acompanhar, coordenar, integrar e supervisionar as a¢gdes comuns da Assessoria nos campi do
Ifes;
Il. promover a articulagdo entre os campi do Ifes nos assuntos que se referem as Relacbes
Internacionais;
[ll. acompanhar as ag¢des dos acordos de cooperagao, convénios e programas Internacionais entre
o Ifes e as Instituigdes internacionais parceiras;
IV. acompanhar e avaliar a execugédo dos planos, programas e projetos internacionais do Ifes, em
articulagcdo com as Pro-reitorias e as Diretorias Gerais dos Campi, propondo, com base na
avaliagdo de resultados, a adogao de providéncias relativas a reformulagdo dos mesmos;
V. substituir o Assessor de Relagbes Internacionais em seus impedimentos legais ou temporarios;
VI. prestar assisténcia a Assessoria na coordenacdo das agdes e atividades relacionadas as
Relagdes Internacionais;
VIl. controlar o recebimento, a movimentacdo, a expedicdo de processos, documentos e
correspondéncias e o respectivo arquivamento;
VIII. executar e controlar trabalhos de digitagdo, operar os aplicativos e sistemas e manter bases de
dados que permitam o gerenciamento e a execug¢ao das atividades informatizadas;
IX. receber, arquivar e encaminhar documentos e correspondéncias de interesse da Arinter,
mantendo atualizadas as informacdes sobre a tramitagdo dos mesmos;
X. requisitar, receber e distribuir material de consumo, bem como controlar a movimentagao e zelar
pelos bens patrimoniais de responsabilidade da Assessoria;
Xl. solicitar e controlar os servicos de telecomunicagdes, reprografia, manutengdo de maquinas e
equipamentos;
XII. providenciar a concessao de diarias e passagens aos servidores da Assessoria;
XlII. auxiliar nos contatos com Instituigdes ou Orgéos Internacionais.
XIV. supervisionar a aplicacdo da legislagdo e normas internacionais na Instituicdo, o planejamento
e o acompanhamento dos acordos de cooperagdo, convénios e programas Internacionais,
propondo ajustes quando necessario;
XV. auxiliar na elaboracao do Plano de Acao e do Relatério de Gestao da Arinter;
XVI. acompanhar e avaliar a execugdo dos acordos de cooperagao, convénios e programas
Internacionais, em consonancia com as diretrizes estabelecidas pela Assessoria, sugerindo,
quando necessario, com base na avaliacdo de resultados, a adogao de providéncias relativas a
reformulacdo dos mesmos;

XVII. desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pela Assessoria de Relagbes
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Internacionais.
Art. 8°. O Coordenador do Nucleo de Linguas e Interculturalidade - NULINTER sera designado pelo
Reitor.
Paragrafo unico: Sao atribuigdes do responsavel pelo NULINTER:
I. atendimento, informagéo e divulgagdo a comunidade escolar e académica sobre oportunidades
de participagdes em cursos de linguas presenciais e a distancia;
Il. coordenacgéao institucional do Programa Idiomas sem Fronteiras - IsF;
[ll. participacdo em eventos e reunides direcionados ao ensino de linguas adicionais, inclusive de
Portugués como Lingua Adicional — PLA, relacionados aos estudos interculturais;
IV. atendimento, informagdo e divulgagcdo de oportunidades de ofertas de bolsas de
aperfeicoamento linguistico, oferecidos por instituicbes de ensino e organismos nacionais e
internacionais;
V. coordenar a aplicagao de Exames de Proficiéncia dos mais diversos idiomas na Reitoria e nos
campi;
VI. desenvolver outras atividades que I|he forem atribuidas pelo Assessor de Relagoes
Internacionais.
Art. 9°. O Coordenador do Nucleo de Apoio a Projetos Internacionais - NUCAPI sera designado
pelo Reitor.
Paragrafo unico: Sao atribuigcdes do responsavel pelo NUCAPI:
I. elaboracao de parecer técnico sobre a celebragdo de convénios, ajustes, contratos e acordos que
envolvam assuntos da Assessoria;
Il. coordenagao da organizacido de atividades voltadas ao desenvolvimento de programas e agdes
integradas de cooperagao técnico-cientifica-cultural com organismos internacionais, na area de
competéncia da Assessoria;
lll. propor, acompanhar e avaliar a execugido dos acordos de cooperagado, convénios e programas
Internacionais, em consonancia com as diretrizes estabelecidas pela Assessoria, sugerindo,
quando necessario, com base na avaliacdo de resultados, a adogcao de providéncias relativas a
reformulacdo dos mesmos;
IV. preparar propostas de acordos internacionais, bem como a elaboragédo dos respectivos ajustes
administrativos, protocolos adicionais e demais documentos complementares;
V. elaboracgao, analise, negociacéo e divulgacao de convénios internacionais;
VI. levantamento de dados sobre as instituicdes internacionais para efeitos de avaliagcdo do
interesse da Ifes no estabelecimento de convénios;
VII. preparacao e divulgagdo de material de divulgagéo da Ifes para efeitos de internacionalizagéo
VIII. atendimento, informagéao e divulgacdo a comunidade escolar e académica sobre oportunidades

de participagcbes em programas internacionais;
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IX. administracdo dos programas de intercambio de alunos do Ifes com instituicbes de ensino
internacionais;
X. participacao em eventos e reunides direcionados a mobilidade académica internacional;
XlI. atendimento, informacdo e divulgagdo junto a Pro-reitoria de Pesquisa, Pds-graduacéo e
Inovacao sobre oportunidades de ofertas de bolsas de especializagao, mestrado, doutorado, poés-
doutorado e pesquisa, oferecidos por instituicdes de ensino e organismos internacionais;
XlI. promover a parceria com o setor responsavel pela Assisténcia Estudantil do Ifes, no auxilio e
apoio aos alunos internacionais matriculados em nossa Instituigéo;
Xll. atualizagao constante da pagina da Arinter no Portal do Ifes para manter a comunidade
académica informada;
XIll. disponibilizagdo a comunidade de catalogos, félderes e revistas de Instituicbes internacionais
encaminhadas a este Instituto;
XIV. orientar a organizagdo administrativa e a infraestrutura fisica dos campi para a mobilidade
estudantil e de profissionais de instituicdes parceiras, bem como para o desenvolvimento das
atividades de Relagdes Internacionais nos campi;
XV. desenvolver outras atividades que I|he forem atribuidas pelo Assessor de Relagbes
Internacionais.
Art. 10. Sao atribui¢cdes dos Estagiarios de Nivel Superior:
I. acompanhar a execucdo das diversas atividades da Assessoria de Relagdes Internacionais,
conforme Termo de Compromisso;
Il. executar, sob a supervisdo dos responsaveis pela sua orientacdo no estagio, as atividades que
Ihes forem atribuidas, conforme Termo de Compromisso.
Art. 11. Os Embaixadores da Assessoria de Relagbes Internacionais nos campi do Ifes seréo
designados por seus respectivos Diretores Gerais.
Paragrafo Unico: Sao atribuicdes dos Representantes da Assessoria de Relagdes Internacionais
nos campi:
I. estimular o desenvolvimento de ag¢des de relagdes internacionais estendendo seus beneficios a
comunidade;
Il. informar a comunidade interna quanto as oportunidades de internacionalizagao;
lll. acompanhar e prestar assisténcia aos estudantes do campus em mobilidade académica
internacional;
IV. encaminhar para a Assessoria de Relagdes Internacionais as solicitagdes e documentagdes
relativas a convénios e acordos;
V. estar em permanente interlocucdo com a Assessoria de Relagdes Internacionais;
VI. elaborar e executar o plano de metas de relagdes internacionais do campus;

VII. elaborar plano de atividades que contemple todas as suas atribui¢des;
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VIII. elaborar relatérios semestrais de suas atividades e submeter a apreciagdo do Assessor de
Relacbes Internacionais;
IX. executar outras fungbes que, por sua natureza, lhe estejam afetas ou lhe tenham sido
atribuidas.
Art. 12. O Comité Permanente de Relagdes Internacionais sera composto pelo Assessor de
Relagdes Internacionais, pelos representantes da Arinter de cada campus e por um representante
de cada uma das Pro-Reitorias, sendo presidido pelo Assessor de Relagdes Internacionais.
§ 1°. Sao0 atribui¢cdes do presidente do Comité Permanente de Relagdes Internacionais:
I. coordenar as atividades do Comité de Relagbes Internacionais.
. definir as atribuicdes de cada membro do Comité de Relagdes Internacionais;
§ 2°. S&o atribuicbes dos membros do Comité Permanente de Relagdes Internacionais:
I. prestar orientacdo a docentes, discentes e corpo técnico administrativo do Ifes e de instituicbes
internacionais quanto a:
a) normas e regulamentos definidos para cada acordo, programa ou projeto de cooperagao
internacional;
b) diferencgas culturais e procedimentos legais para entrada, manutencgéo e saida em outros paises;
¢) normas do Ifes e procedimentos legais para entrada, manutencgao e saida do Brasil.
d) existéncia de programas de fomento para mobilidade/intercambio, com as respectivas
exigéncias.
Il. desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo presidente do Comité Permanente

de Relagbes Internacionais.

Infraestrutura
Art. 13. A infraestrutura minima necessaria e recomendada para o funcionamento da Arinter
consiste em sala equipada com 05 mesas organicas, 05 poltronas giratorias, 10 poltronas
interlocutor, 01 mesa redonda para reunido, 01 armario alto fechado com suporte para pasta
suspensa, 01 armario alto fechado, 05 computadores, 01 notebook, impressora, internet moével e

telefone.

Principios Norteadores
Art. 14. Os principios norteadores da internacionalizagcao do Ifes sao:
I. Preocupacgao com o individuo: formagéao cidada, ética e solidaria;
Il. Equidade nas ag¢des internacionais, institucional e individualmente;
lll. Valorizagao de particularidades regionais para definicdo de agdes;
IV. Cooperacéao horizontal;

V. Alcance local e global na cooperagéo internacional;



MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CONSELHO SUPERIOR
Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia — 29056-255 — Vitéria — ES
27 3357-7500 — ramal 2013/2044
V1. Incentivar a atuagdo em rede dos campi;
VII. Levar em conta aspectos sociais, econdmicos, culturais e ambientais;
VIII. Tratar nos projetos de cooperagéao internacional, agdes afirmativas e inclusivas, tais como: a
igualdade racial, a questdo de género, a preservagdo ambiental, a questio indigena, os direitos

dos portadores de necessidades especiais e a interculturalidade.

Disposig¢oes Finais
Art. 15. A constituicdo de recursos humanos da Arinter sera atendida mediante
disponibilidade de servidores efetivos.
Art.16. Os casos omissos serao resolvidos pela Assessoria de Relagdes Internacionais com
aprovacao do Conselho Superior.

Art. 17 Este Regimento entra em vigor nesta data.

Denio Rebello Arantes
Presidente do Conselho Superior
Ifes
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