MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
REITORIA

PORTARIA N° 1399, DE 21 DE JUNHO DE 2017.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAC}AO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO ESPIiRITO SANTO, nomeado pelo Decreto MEC de 03.09.2013,
publicado no DOU de 04.09.2013, secdo 2, pagina 1, no uso de suas atribui¢oes legais,

RESOLVE:

I. Instituir, a partir de 26/06/2017, os Sistemas Integrados de Gestdo (SIG) —
Maodulo de Protocolo como a plataforma exclusiva para o controle das operacfes de
tramitacdo dos processos administrativos no ambito do Instituto Federal do Espirito
Santo;

II. Informar que, neste primeiro momento, a tramitacdo ocorrera
exclusivamente de forma hibrida, ou sgja, a tramitacdo fisica dos processos continuam,
com o devido registro eletrénico no Modulo de Protocolo do SIG;

I11. Estabelecer os Campi Vitoria e Serra, bem como a Reitoria e o Cefor,
como unidades piloto para implantagdo do controle de tramitacdo de processos
administrativos pelo Médulo de Protocolo do SIG com adog&o imediata;

IV. Estabelecer a obrigatoriedade do controle de tramitacdo de processos
administrativos pelo Médulo de Protocolo do SIG para os demais Campi apos definicéo
de cronograma préprio de sensibilizac&o e capacitacéo a ser realizada pelas diretorias de
Tecnologia daInformagdo (DRTI) e Planggamento (DPLA);

V. Vedar a utilizaggo de outros sistemas para emissdo do Nimero Unico de
Protocolo (NUP) ou quaisquer meios de tramitac8o processual, como planilhas setoriais
gue concorram com o controle de tramitagdo eletronica de processos administrativos a
ser implantado pelo SIG;

V1. Definir que os processos administrativos sejam autuados exclusivamente
nos setores de protocolo da Reitoria e dos Campi, sendo esses setores responsaveis por
informar ao Dirigente Geral os demais setores que estdo aptos a abrir 0s seus proprios
processos administrativos;
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VII. Autorizar a Diretoria de Tecnologia da Informac&o a proceder com a
desativacéo de servicos de gerenciamento de etiquetas e geradores de numeros de
protocolo que ndo seja o0 Modulo de Protocolo do SIG a fim de evitar redundancia de
NUP,

VIIl. Informar que apenas 0s processos administrativos abertos apos
26/06/2017, e ndo registrados eletronicamente, serdo devolvidos ao setor demandante
para que tenha o seu registro e tramitacdo inserida no Modulo de Protocolo do SIG;

IX. Estabelecer que na fase de implantacdo ndo haverd necessidade da
insercdo de documentos digitais ou digitalizacdo de documentos fisicos durante a
tramitacdo hibrida de processos administrativos;

X. Os casos omissos desta Portaria seréo resolvidos estritamente pelas
diretorias de Tecnologia da Informacéo (DRTI) e Plangamento (DPLA) conjuntamente.

DENIO REBELLO ARANTES
Reitor
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