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EDITAL DE CHAMADA INTERNA
MENTORIA PARA SIMPLIFICACAO DE DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS

A Comissdo de Linguagem Simples do Ifes (Portaria n? 1927/2023) torna publico o presente edital
visando a inscricdo de equipes dos setores da Reitoria interessados em receber mentoria para
simplificacdo de documentos institucionais.

1. APRESENTACAO

Linguagem simples é uma técnica de comunicacdo voltada para a elaboracao de textos que
sejam possiveis de ler, ouvir e compreender sem que o leitor/receptor precise voltar varias vezes a
informacao ou pedir explicagcdes sobre ela a outra pessoa.

A Linguagem Simples pode ser usada em todas as formas de comunicagdo, inclusive nos
documentos formais. Para isso, existem técnicas que sdo aplicadas para que se alcance um nivel de
compreensdo desejavel sobre as informacbes que se pretende transmitir ao publico.

A aplicacdo da Linguagem Simples tem o objetivo de tornar a comunicacdo acessivel as pessoas em
geral, possibilitando a compreensdo de procedimentos, direitos, deveres e demais informacdes
produzidos pela instituicdo.

2. MENTORIA

A mentoria em Linguagem Simples serd um trabalho realizado de forma colaborativa entre a
Comissao da Linguagem Simples do Ifes e a equipe responsavel pelo gerenciamento do documento
selecionado para o processo de simplificacdo da linguagem.

O trabalho de mentoria consistird de encontros para apresentacdo da metodologia e
acompanhamento da revisdao do documento.

A duracdo da mentoria sera varidvel, conforme nimero de paginas e a complexidade do
documento a ser simplificado.



3. CRITERIOS PARA A INSCRIGAO

a) Este edital é destinado apenas aos setores da Reitoria.

b) A inscricdao deve ser feita por um servidor, que indicard pelo menos mais um colega como
integrante da equipe de simplificagdo. Nao ha nimero maximo de participantes.

c) A chefia imediata deve manifestar ciéncia da participacao da equipe no processo.

d) Cada equipe devera indicar até 3 (trés) documentos que deseja simplificar, sinalizando a
ordem de prioridade.

e) A Comissdo de Linguagem Simples definird a ordem de atendimento as demandas

apresentadas priorizando documentos que se destinem a publico mais numeroso, seja interno ou
externo.

4. INSCRICAO

A inscricdo serd feita de 10 a 30 de junho, por meio do link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAlpQLSfISMrljeLTgsm2GpEulhG7CF1ccdDxiShhuDdSKhJLVZG
ScA/viewform?usp=sf_link no periodo de 05/06/2024 a 25/06/2024 .

5. CLASSIFICACAO

Terdo prioridade sobre os demais documentos aqueles que se destinem a publico mais
numeroso, seja interno ou externo. Para a classificacdo, serdo ainda considerados eventuais prazos
de revisdo e publicagdao que os documentos possam vir a ter.

6. PRAZOS

As demandas selecionadas por meio desta chamada serdo atendidas ao longo dos préximos
18 meses, a partir da data de publicagdo do resultado, seguindo a ordem de classificagdo. Esse
prazo poderd ser prorrogado caso exista interesse da comissdo e da equipe classificada. A
Comissdao de Linguagem Simples informard aos classificados a data prevista para inicio da
mentoria.

A estimativa é de que entre seis e oito equipes possam ser atendidas nesse periodo de 18
meses.

7. EXECUCAO DOS TRABALHOS

Os setores com documentos classificados se comprometem a designar no minimo 2
servidores para a mentoria, os quais se tornardao multiplicadores da Linguagem Simples. Os
servidores designados se responsabilizam pela participacdo em todas as fases da mentoria e pela
conclusao do trabalho.

8. IDENTIFICAGAO

Os documentos institucionais que passarem pela revisdao para a Linguagem Simples
passarao a ser identificados com um selo.



Vitéria, 10 de junho de 2024.

Flavia Carpanedo Monteiro e Erica Signorelli Ferreira
Presidentes da Comissdo de Linguagem Simples do Ifes



