MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Avenida Rio Branco, 50 - Santa Lucia - 29056-255 - Vitéria -
ES 27 3357-7500

CHAMADA PUBLICA N° 02/2025

ADESAO DE POLOS PARA OFERTA DE CURSOS A DISTANCIA EM REDE

O INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO (Ifes), no uso de suas atribuicdes,
considerando a importancia da execugao de acdes em rede; a necessidade de ampliagao na
oferta dos cursos; e a demanda da sociedade, torna publica a chamada para adesao dos
campi desta Instituicdo e dos Polos da Universidade Aberta do Brasil (UAB) do Estado do
Espirito Santo, no intuito de atuarem como polos de apoio na oferta de cursos na
modalidade a distancia em rede.

1. DO OBJETIVO

1.1.

Articular a implantagédo de agbdes em rede do/no Ifes, por meio da oferta de cursos
na modalidade a distancia propostos pelos campi da Instituicdo, em parceria com
a Reitoria, o Centro de Referéncia em Formacdo e em Educacado a Distancia
(Cefor) e os polos que aderirem a esta Chamada Publica.

2. DO OBJETO

2.1.

2.2.

2.3.

24.

O objeto desta Chamada Publica é a abertura de processo, junto aos campi do
Ifes e aos Polos da Universidade Aberta do Brasil (UAB) do Estado do Espirito
Santo, para adesdo e atuacdo como polos de apoio em cursos a distancia em
rede ofertados por esta Instituicao.

Os cursos serao ofertados, por meio da plataforma Moodle do Ifes, na modalidade
a distancia, podendo ocorrer momentos presenciais ou sincronos, de acordo com
o planejamento e o calendario definidos para cada formacgao, respeitadas as
legislagcbdes vigentes, bem como as dimensbes e as intencionalidades
pedagdgicas pretendidas.

Os cursos terdo turmas compostas por 40 a 50 vagas e o publico-alvo de cada um
sera definido em projetos pedagdgicos especificos.

As acbes comuns de apoio, tais como definicdo de polos e processo seletivo de
alunos, terdo cronograma de execugao unificado.

3. DOS CRITERIOS DE ADMISSIBILIDADE

3.1

Estao possibilitados a participar desta Chamada Publica todos os campi do Ifes e
os Polos da Universidade Aberta do Brasil (UAB) localizados no Estado do



4,

5.

3.2.

3.3.

3.4.

Espirito Santo e que estejam de acordo e atendam aos pré-requisitos elencados

neste documento.

Os profissionais designados pelos polos para ingressarem na ag¢ao deverao

participar de capacitacdes e reunides indicadas e promovidas pelo Cefor ou pelas

Coordenagdes dos Cursos e do Projeto.

3.2.1. No caso da designagédo de profissionais ja capacitados nas formagodes
indicadas, os respectivos certificados deverdo ser entregues, quando
solicitados.

Os polos devem dispor de equipe e apoiar o campus ofertante, no que couber, em

acdes que garantam o atendimento de alunos com deficiéncia e/ou em situagao

de vulnerabilidade social.

Para atuar como polo de apoio, os campi do Ifes devem contar com Nucleo de

Tecnologias Educacionais (NTE), constituido por portaria e operante, de acordo

com as diretrizes institucionais.

DOS PROCEDIMENTOS GERAIS PARA ADESAO

41.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

O periodo para adesao tem inicio e término previstos em cronograma especifico e
constante nesta Chamada Pubilica.

A adesao sera realizada, exclusivamente, por meio do formulario eletrénico
disponivel em https://forms.gle/cTKnVQLXxfaSUW787

Podem submeter proposta de adeséo os seguintes agentes:

4.3.1. Diretores Gerais dos campi do Ifes;

4.3.2. Diretores de Ensino dos campi do Ifes;
4.3.3. Coordenadores de Polos da UAB;
4.3.4. Secretarios Municipais de Educacgao.

Para fins de analise, sera considerada a ultima submissao realizada pelo mesmo

proponente (Campus do Ifes ou Polo da UAB).

As informacobes e os documentos necessarios para adesio estarao explicitados e

serao demandados no formulario eletrénico.

45.1. O modelo de Termo de Compromisso encontra-se no Anexo |.A (para os
campi do Ifes) e Anexo |.B (para os Polos da UAB).

4.5.2. Devera ser celebrado Termo de Convénio entre a Prefeitura do Municipio
e o Ifes, contemplando o estabelecimento de compromisso com vistas a
oferta de cursos a distancia, nos mais diversos niveis, ou de outras
acgodes, no polo de apoio do referido Municipio.

45.21. Arealizacdo desta etapa apenas sera necessaria caso ainda
nao exista instrumento firmado nesse sentido.

DOS PROCEDIMENTOS COMPLEMENTARES PARA ADESAO

5.1.

5.2.

No preenchimento do formulario, constara a necessidade da realizagao das
seguintes indicacdes:

5.1.1. Coordenador de Polo;

5.1.2. Professor(es) Mediador(es).

Para indicacdo do Coordenador de Polo, deverdao ser informados os seguintes
dados: nome completo, celular (com WhatsApp), endereco eletrbnico, Siape (em
caso de servidor do Ifes) ou usuario no Ambiente Virtual de Aprendizagem -
Moodle (em caso de ndo servidor do Ifes).


https://forms.gle/cTKnVQLXxfgSUW787

5.3. Paraindicacao dos Professores Mediadores, deverdo ser encaminhados:
5.3.1. 1 (um) arquivo, em formato PDF, com resumo dos dados de todos os
profissionais, como no exemplo a seguir:
CURSO

Componente Curricular

Professor Mediador

E-mail

Celular

Siape (servidor do Ifes) ou
Login no AVA (n&o servidor do Ifes)

Carga Horaria Semanal
delegada ao Mediador

6.

7.

5.4.

5.5.

5.6.

5.3.2. 1 (um) arquivo unico, em formato PDF, contendo:
5.3.2.1. o Requerimento de Matricula (Anexo V);
5.3.2.2. a comprovacgao do perfil pré-definido (Anexo II);

5.3.2.3. os documentos necessarios (Anexo V) para que o Cefor
realize a matricula dos indicados nos cursos FICs que
ocorrerédo a titulo de capacitacédo obrigatoria para atuacéo
no Projeto.
Caso os indicados ja possuam as formacdes obrigatérias, as certificagcdes deverao
ser enviadas, em substituicdo da documentacdo prevista no Anexo |V, para
validacao pela Coordenacao do Projeto.
Todos os documentos mencionados no item 5.3.2 devem compor um arquivo
unico, digitalizado, sem rasuras ou adulteragcdes, com imagem nitida, sem cortes,
sendo a digitalizacao feita a partir do documento original.
A documentacido de cada profissional indicado devera estar agrupada antes da
composigao do arquivo unico mencionado no item anterior.

DOS RESULTADOS

6.1.

Os resultados (preliminar e final) da Chamada Publica acompanharao as datas
definidas em cronograma.

DOS CRITERIOS DE ANALISE

71.

7.2.

Para fins de resultado preliminar, serdao considerados habilitados os polos que
atenderem ou informarem confirmacdo de atendimento aos itens 3, 4 e 5, bem
como declararem ciéncia e concordancia em relagdo ao cumprimento das
responsabilidades, descritas nesta Chamada Publica, enquanto parte envolvida
nesta acdo em rede.

Conjuntamente, a Coordenagédo do Projeto de Cursos a Distancia em Rede e o
campus ofertante de cada formagdo analisardo a listagem de polos habilitados e
elegerao, para participacao nesta oferta, a quantidade de turmas/polos constante
nesta Chamada, considerando critérios imparciais, tais como:




7.3.

7.2.1. distribuicdo geografica;

7.2.2. capilaridade da oferta;

7.2.3. diversificacao de localidades (levando em conta ofertas anteriores);
7.2.4. atuacdo e execucgdo (levando em conta ofertas anteriores).

Como critério de desempate, em caso de necessidade, sera considerada a ordem
de inscrigdo das propostas de adeséo.

8. DO RECURSO

8.1.

8.2.
8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Serdo admitidos recursos, devidamente fundamentados, informando as razdes
pelas quais se discorda do resultado preliminar divulgado.

Os recursos deverao ser interpostos no prazo previsto em cronograma.

Os recursos serao dirigidos, exclusivamente, a Coordenacao do Projeto de Cursos
a Distadncia em Rede, pelo e-mail cursoseademrede@ifes.edu.br, tendo como
assunto: [RECURSO] Chamada Publica para Adesao de Polos.

Os resultados dos recursos interpostos serao divulgados conforme data prevista
no cronograma.

Nao serdo analisados recursos que descumpram qualquer das condigdes abaixo:
8.5.1. apresentados por meio diverso daquele previsto;

8.5.2. apresentados fora do prazo;

8.5.3. sem fundamentacéo légica e consistente.

Nao caberao recursos referentes ao resultado final desta Chamada Publica.

9. DO CRONOGRAMA

ETAPAS DATAS
Publicacdo da Chamada 27/08/2025
Periodo de Adesao 27/08/2025 a 05/09/2025
Resultado Preliminar 09/09/2025
Periodo de Recursos 09/09/2025 a 15/09/2025
Resultado dos Recursos e Resultado Final 22/09/2025

10. DOS CURSOS

10.1.

10.2.

Informacgdes sobre os cursos a serem ofertados encontram-se no Anexo |l desta
Chamada.

Os Projetos Pedagdgicos dos Cursos estdo em fase de tramitagao nas instancias
competentes do Ifes e, por isso, algumas informagodes poderao sofrer ajustes.

11. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES ENVOLVIDAS

11.1.

A Reitoria do Instituto Federal do Espirito Santo e & Coordenagao do Projeto
de Cursos a Distancia em Rede, cabera:

11.1.1. acoordenacgao e a gestdo sistémica do Projeto;
11.1.2. a articulagao entre os parceiros envolvidos;
11.1.3. a prospecgao dos cursos a serem ofertados;
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11.2.

11.3.

11.4.

11.1.4.
11.1.5.

11.1.6.
11.1.7.

11.1.8.

a realizacdo da chamada publica para adesao de polos de apoio;

a selegao de equipe multidisciplinar, que atuara junto a Coordenagao do
Projeto no apoio a producdo de materiais digitais e acessiveis;

a realizagao do processo seletivo unificado de alunos;

a orientacdo e a promogao de capacitagao continuada para as equipes
envolvidas;

0 apoio necessario (administrativo, financeiro, logistico, etc) para
planejamento e execugao do Projeto.

Ao Centro de Referéncia em Formagao e em Educacao a Distancia do Ifes,

cabera:
11.2.1.

11.2.2.
11.2.3.

o provimento da infraestrutura do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) - Moodle;
a promogao de capacitagdo continuada para as equipes envolvidas;

0 apoio nas atividades de divulgacao das etapas da agado em rede.

Aos Campi Ofertantes de Cursos, cabera:

11.3.1.

11.3.2.

11.3.3.

11.3.4.

11.3.5.

11.3.6.

11.3.7.

11.3.8.

11.3.9.
11.3.10.

a coordenacéo, o planejamento e a execugdo do curso ofertado, incluindo
a aprovagao do Projeto Pedagdgico e a observacao dos regulamentos
institucionais;

a gestdo académica e pedagdgica do curso, em todos os aspectos
institucionais devidos e habituais;

a responsabilidade pelo processo de matricula dos alunos ingressantes,
incluindo analise documental, e de certificagdo dos alunos concluintes;

a producgado de materiais digitais e a construgdo das salas virtuais, com
apoio da Equipe Multidisciplinar do Projeto e do respectivo NTE;

a designacao e a gestdo dos Professores Formadores para comporem a
equipe de curso, com atribuicdo da devida carga horaria nos Planos de
Trabalho Individuais (PIT);

a gestdo, a orientagdo e o acompanhamento dos Coordenadores de
Polos indicados;

a gestao, a orientagao e o acompanhamento dos Professores Mediadores
indicados pelos polos de apoio, em cooperagdo com os Coordenadores
de Polos;

a manutencao de todas as acbes previstas nas politicas institucionais
com vistas a promover a permanéncia e o éxito dos alunos na formacéo,
tais como: apoio pedagdgico, acesso a assisténcia estudantil (quando for
0 caso), atendimento especifico e especializado (para alunos com
deficiéncia), dentre outros;

a interlocugao constante com a Coordenacao do Projeto;

outras responsabilidades necessarias e analogas as que séao
operacionalizadas em todos os cursos do Ifes.

Aos Polos de Apoio, quando forem campi do Ifes, cabera:

11.4.1.

11.4.2.

a indicacado de Professores Mediadores, com atribuicao da devida carga

horaria nos Planos de Trabalho Individuais (PIT), que atendam ao perfil

definido e realizem as formacgdes indicadas;

11.4.11. Nos Anexos Il e lll, constam informagdes detalhadas sobre
perfil, atribuigdes, carga horaria, atuagéao e formagoes.

a designacdo de um Coordenador de Polo, com atribuicdo da devida

carga horaria no Plano de Trabalho Individual (PIT), no caso do servidor
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ser docente;
11.4.2.1. Nos Anexos Il e lll, constam informacdes detalhadas sobre
perfil, atribuicdes, carga horaria, atuacao e formacoes.

11.4.3. 0 apoio e a realizagdo de um trabalho colaborativo e continuo junto ao
campus ofertante, principalmente nas acdes elencadas nos itens 11.3.2,
11.3.7 e 11.3.8;

11.4.4. o suporte presencial aos alunos, garantindo-lhes, quando necessario,
acesso ao local para utilizagdo de espacos com laboratério de
informatica, biblioteca, area de vivéncia, etc;

11.4.5. o auxilio do NTE em caso de demandas especificas por parte dos
Professores Mediadores.

11.5. Aos Polos de Apoio, quando forem Polos da UAB, cabera:

11.5.1. o atendimento do item 11.4.1 e 11.4.2, por meio indicagdo/designacgao de
profissionais do quadro préprio ou por intermédio de contratacdo de
colaboradores externos (com ou sem percepg¢ao de bolsas);
11.5.1.1. Nos Anexos Il e lll, constam informacdes detalhadas sobre

perfil, atribuicdes, carga horaria, atuacao e formacoes.

11.5.2. aobservacédo na integra dos itens 11.4.3 e 11.4.4.

DAS FORMAGOES E REUNIOES DE PLANEJAMENTO

12.1. Ap6s a divulgacdo do resultado final da Chamada Publica, os profissionais
indicados para atuacao nesta oferta deverao participar das seguintes etapas de
formacao e reunides, a saber:

ETAPAS DATAS
Realizagcao das Formacdes Obrigatdrias e
1 Envio dos Certificados a Coordenacgao do Projeto Setembro/2025
Setembro/2025
2 | Periodo de Reunides de Planejamento das Equipes a
Dezembro/2025

12.2. A entrega dos certificados referenciados na Etapa 1 (as formagbes obrigatdrias
estao listadas no Anexo lll) ocorrera por meio de pasta compartilhada no Drive e 0
link sera disponibilizado, oportunamente, pela Coordenagéo do Projeto.

12.3. Os momentos previstos na Etapa 2 serdo agendados pelas Coordenagdes do
Projeto e dos Cursos, comunicados antecipadamente aos envolvidos e tém por
objetivos: realizar aproximacdo e intercambio entre os membros da equipe,
compartilhar informagdes, orientar sobre procedimentos, esclarecer o
planejamento das disciplinas, sanar duvidas, etc.



13.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

13.1.

13.2.

Quaisquer duvidas referentes a esta Chamada Publica serdo esclarecidas
exclusivamente pelo e-mail cursoseademrede@ifes.edu.br ou em reunides
coletivas realizadas com os gestores dos possiveis polos de apoio (Diretores
Gerais dos campi do Ifes, Diretores de Ensino dos campi do Ifes e Coordenadores
de Polos da UAB).

A autoridade maxima do Ifes e a Coordenacao do Projeto de Cursos a Distancia
em Rede reservam-se ao direito de resolver os casos omissos e as situagdes néo
previstas nesta Chamada Publica.

Vitéria - ES, 27 de Agosto de 2025
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