Ministério da Educacao
Instituto Federal do Espirito Santo

PROCESSO SELETIVO N2 55/2025 - TRANSFERENCIA EXTERNA E SEGUNDA GRADUACAO
MANUAL DE ORIENTAC()ES PARA INSCRICI\O
12 PASSO — Acesse o endereco eletronico:

https://www.ifes.edu.br/processosseletivos/alunos/item/3297-ps-55-2025-transferencia-ou-
segunda-graduacao

Todas as publicacdes referentes a este processo seletivo, com as informacdes pertinentes,
estardo disponiveis nesse endereco.

22 PASSO — Apods a leitura do Edital e ciente de todas as informacgdes presentes no processo
seletivo, clique em “Inscreva-se”.

32 PASSO — O candidato sera direcionado para o sistema de inscricoes. Nesta tela, as
informacBes estardo disponibilizadas em blocos, separadas pela forma de ingresso: segunda
graduacdo e transferéncia externa. Escolha a forma de ingresso (segunda graduag¢do ou
transferéncia externa), o curso e o campus que pretende concorrer e clique no botdo verde
localizado do lado direito da tela. Observacdo: A imagem abaixo é meramente ilustrativa

Curso Vagr;z Periodo de Inscrigcbes
EDITAL N© 55/2025 - SEGUNDA GRADUA(;;\O

BACHARELADO EM ADMIN]STRAC;&O - PRESENCIAL - NOTURNO (CAMPUS VENDA NOVA DO IMIGRANTE) 4 03/06/2025 a 28/07/2025 -
BACHARELADO EM ADMIN]STRACAO - PRESENCIAL - NOTURNO (CAMPUS CENTRO-SERRANO) 20 03/06/2025 a 28/07/2025 -
BACHARELADO EM ADMIN]STRAC»&O - PRESENCIAL - NOTURNO (CAMPUS COLATINA) 5 03/06/2025 a 28/07/2025 |3
BACHARELADO EM ADMINISTRAGAQ - PRESENCIAL - NOTURNO (CAMPUS LINHARES) 22 03/06/2025 a 28/07/2025 |3
BACHARELADO EM ADMIN]STRAQ;&O - PRESENCIAL - NOTURNO (CAMPUS BARRA DE sho FRANCISCO) 15 03/06/2025 a 28/07/2025 2
BACHARELADO EM AGRONOMIA - PRESENCIAL - INTEGRAL (CAMPUS ITAPINA) 12 03/06/2025 a 28/07/2025 -
BACHARELADO EM AGRONOMIA - PRESENCIAL - INTEGRAL (CAMPUS ALEGRE) 10 03/06/2025 a 28/07/2025 -
BACHARELADO EM AGRONOMIA - PRESENCIAL - INTEGRAL (CAMPUS SANTA TERESA) 7 03/06/2025 a 28/07/2025 |3
EDITAL N9 55/2025 - TRANSFERENCIA EXTERNA

BACHARELADO EM ADMINISTRAC.&O - PRESENCIAL - NOTURNO (CAMPUS COLATINA) 5 03/06/2025 a 28/07/2025
BACHARELADO EM ADMINISTRACAO - PRESENCIAL - NOTURNO (CAMPUS LINHARES) 22 03/06/2025 a 28/07/2025 -
BACHARELADO EM ADMINISTRAC»&O - PRESENCIAL - NOTURNO (CAMPUS CENTRO-SERRANO) 20 03/06/2025 a 28/07/2025 -
BACHARELADO EM ADMINISTRACAO - PRESENCIAL - NOTURNO (CAMPUS VENDA NOVA DO IMIGRANTE) 4 03/06/2025 a 28/07/2025 |3
BACHARELADO EM ADMINISTRAC»&O - PRESENCIAL - NOTURNO (CAMPUS BARRA DE sho FRANCISCO) 15 03/06/2025 a 28/07/2025 ]
BACHARELADO EM AGRONOMIA - PRESENCIAL - INTEGRAL (CAMPUS SANTA TERESA) 8 03/06/2025 a 28/07/2025 -
BACHARELADO EM AGRONOMIA - PRESENCIAL - INTEGRAL (CAMPUS ALEGRE) 10 03/06/2025 a 28/07/2025 -
BACHARELADO EM AGRONOMIA - PRESENCIAL - INTEGRAL (CAMPUS ITAPINA) 15 03/06/2025 a 28/07/2025 .

42 PASSO — A pagina seguinte contém os dados do curso escolhido, descricdo e orientacdes do
Processo Seletivo. Apds a leitura, cliqgue no link: CLIQUE AQUI PARA INSCREVER-SE!



DADOS DO PROCESSO SELETIVO

Curso: BACHARELADO EM ADMINISTRAGAQ - PRESENCIAL - NOTURNO
CAMPUS BARRA DE SAQ FRANCISCO

Edital: EDITAL N© 55/2025 - SEGUNDA GRADUA(;:&O
Nivel: GRADUAGAD
Periodo de Inscrigbes: 28/05/2025 as 00:00 - 28/07/2025 as 23:59
Namero de Vagas: 15
Questionario Especifico: QUESTIONARIO DE INSCRICAO - EDITAL NO 55/2025 - SEGUNDA GF‘\ADUAQ.&O

=k Clique AQUI para inscrever-se!

?_ Clique AQUI para consultar dados da inscricdo

DESCRIGAO E ORIENTAGOES A0S CANDIDATOS

O Reitor do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Espiritc Santo, Instituicdo criada pela Lei n® 11.892, de 29 de dezembro de 2008, no uso
de suas atribuigdes legais e de acordo com as disposicies da legislacdo pertinente, faz saber, pelo presente edital, que estdo abertas as inscrigbes para
o PS 55/2025: oferta de vagas para graduacdo - modalidade presencial - vagas remanescentes - transferéncia externa e segunda graduacao.

Segunda graduacde: forma de ingresso destinada a pessoa que tenha cencluide curso superior de graduagdo em instituicdo de ensine superior, publica cu
privada, reconhecida pele Ministéric da Educagdoc — MEC e queira ingressar no Ifes em cutre curso superior de graduagao.

OrientacBes aos Candidatos:

1) O candidato deverd LER o edital atentamente antes de realizar sua inscrigdo;

2) O candidato devera preencher atentamente os dados solicitados no questionario. 56 sera permitida uma tnica inscrigdo por CPF;

3) O candidato devera conferir os arquivos com a documentagdo exigida, pois ndo podera anexar cutro arquivo no sistema apos finalizar a inscricdo;

4) O candidato devera guardar seu comprovante de inscrigdo;

Observacao: Quaisquer duvidas sobre o Processo Seletivo e sobre este Edital deverdo ser esclarecidas exclusivamente pele e-mail: psgraduacac@ifes.edu.br

ORIENTACOES A0S INSCRITOS

Orientamos aos candidatos que apos a realizagdo da inscricdo, figuem atentos aos prazos divulgados no cronegrama e acompanhem as publicaces na pagina
do processo seletivo.
https://www.ifes.edu.br/processosseletivos/alunos/item/3297-ps-55-2025-transferencia-ou-segunda-graduacao

52 PASSO — Preencha corretamente os dados solicitados no FORMULARIO/QUESTIONARIO DE
INSCRICAO.

ApOs realizar o preenchimento dos dados e anexado os documentos exigidos no Edital, o
candidato devera clicar em CONFIRMAR INSCRICAO, localizado no final do formulario, para
efetivar sua inscrigao.

Apbs clicar em “confirmar inscricdo” e confirmar a submissdo de sua inscricdo para este
processo seletivo, o candidato devera clicar em “imprimir comprovante de inscricdo”, depois
clicar em imprimir e salvar o comprovante em seu computador.

INscrIiGAo No. 88976

A inscricdo de . CPF , foi recebida para o
Edital N° 55/2025 - Segunda Graduagao, no curso de graduacdo de Bacharelado Em
Administracéo - Presencial - Noturno, no Campus Barra De Sao Francisco, em 02/06/2025
11:33.

ORIENTACOES IMPORTANTES

Orientamos aos candidatos que apds a realizagdo da inscrigdo, fiquem atentos aos prazos
divulgados no cronograma e acompanhem as publicagdes na pagina do processo seletivo.

https://www.ifes.edu.br/processosseletivos/alunos/item/3297-ps-55-2025-transferencia-ou-
segunda-graduacao

= Imprimir Formulario de Requerimento de Inscrigdo.

Observagao: Orientamos aos candidatos que apds a realizagao da inscrigao, fiqguem atentos
aos prazos divulgados no cronograma e acompanhem as publicacdes na pagina do processo
seletivo.
https://www.ifes.edu.br/processosseletivos/alunos/item/3297-ps-55-2025-transferencia-ou-
segunda-graduacao




PARA CONSULTAR OU CANCELAR UMA INSCRIGAO

12 PASSO - Na pagina principal do  processo seletivo do  SIGAA
https://sigaa.ifes.edu.br/sigaa/public/processo_seletivo/lista.jsf?aba=p-processo&nivel=G
clique em “Acesse a drea do candidato”.

PROCESSOS SELETIVOS - GRADUACAO

Caro visitante,

Mesta pdgina vocé encontrard os iltimos processos seletivos cadastrados no SIGAA para que vocé possa
consultar e, caso o periodo de inscrigdes esteja aberto, preencher o formulério destinado para tal .

Serd possivel visualizar as informacies destes processos, como o curso a que ele se refere, o perfodo de
inscricdo, alguns arguives associados (como editais e manuais) e as instrucdes aos candidatos.

Para cada processo listado estd também disponivel um formuldrie de inscricdo para os candidatos.
Os periodos dos processos seletives marcados na cor verde estdo em aberto.

S —

Oa pessoa € estrangeira e ndo possui CPF.

Conteldo da imagem |:|
acima:

IAcesse 3 drea do candidatol

22 PASSO — Na tela a seguir cliqgue em “Meu primeiro acesso”.

PROCESS0S SELETIVOS - AREA DO CANDIDATO

Ao efetuar login vocé tem acesso 3 area do candidato com os dados da sua inscricdo nos Ultimos processos
seletivos que participou.

Para ter acesso é necessario o seu cpf ou passaporte (para candidatos estrangeiros) e a senha gerada pelo
sistema.

Caso seja o seu primeiro acesso, cligue em Meu primeiro acesso & uma senha sera enviada para o e-mail
cadastrado na sua dltima inscrigdo.

INFORME SEU CPF/PASSAPORTE E SENHA

CPF: | |

Oa pessoa € estrangeira e ndo possui CPF.
Senha: | |

<< Voltar ao menu principal

32 PASSO — Insira o CPF e clique em “Enviar senha via e-mail”

PrOCESS0S SELETIVOS - AREA DO CANDIDATO

Ao preencher o seu cpf ou passaporte abaixo, o sistema ira gerar uma nova senha de acesso, enviando-a para o
e-mail cadastrado na sua dltima inscricdo feita no SIGAA.

Atencdo: Um novo usudrio s6 serd gerado para inscricdes realizadas a partir de 01/09/2018.

PRIMEIRO ACESSO

CPF: | |

Oa pessoa é estrangeira e ndo possui CPF.

IEn\.riar senha via e-mail ICanceIad

Efetuar login
Esgueci minha senha

<< Voltar ao menu principal

42 PASSO — Acesse o e-mail utilizado para realizar sua inscrigdo no Processo Seletivo e anote a
senha enviada.



52 PASSO - Volte na tela da area do candidato no link:
https://sigaa.ifes.edu.br/sigaa/public/processo_seletivo/lista.jsf?aba=p-processo&nivel=G
e clique em “Efetuar login” (digite seu CPF e a senha enviada por e-mail) e cligue em Acessar

PROCESS0S SELETIVOS - AREA DO CANDIDATO

Ao preencher o seu cpf ou passaporte abaixo, o sistema ira gerar uma nova senha de acesso, enviando-a para o
e-mail cadastrado na sua ultima inscricdo feita no SIGAA.

Atencdo: Um novo usudrio s6 sera gerado para inscricdes realizadas a partir de 01/09/2018.

PRIMEIRO ACESSO

CPF: | |
Oa pessoa € estrangeira e ndo possui CPR
Enviar senha via e-mail| |Cancela

e,

Esqueci g 2enha

<< Voltar ao menu principal

PROCESSOS SELETIVOS - AREA DO CANDIDATO

Ao efetuar login vocé tem acesso a area do candidato com os dados da sua inscricdo nos ultimos processos
seletivos que participou.

Para ter acesso € necessario o seu cpf ou passaporte (para candidatos estrangeiros) e a senha gerada pelo
sistemna.

Caso seja o seu primeiro acesso, clique em Meu primeiro acesso € uma senha serd enviada para o e-mail
cadastrado na sua Ultima inscrigdo.

InForME SEv CPF/PASSAPORTE E SENHA
CPF: | |

LJ A pessoa & estrangeira e ndo possui CPF.
I Senha: I
I Acessar It_:ancelaj

Meu primeiro acesso
Esqueci minha senha

<< Voltar ao menu principal

62 PASSO — Na tela a seguir, clique na seta correspondente ao processo seletivo que deseja
consultar ou cancelar sua inscrigao.

Observacgao: A imagem abaixo é meramente ilustrativa. Verifique com atenc¢ao qual o edital que
deseja realizar a consulta e/ou cancelamento de sua inscri¢do.

ﬁ Area do Candidato Minhas Inscrigoes

Inscricoes realizadas em Processos Seletivos

Minhas Inscrigcoes

Inscricdo Processo Seletivo Nivel Data de Inscrigéo Status

EDITAL N° 55/2025 - SEGUNDA .
GRADUACAO raduagac Em Anali


https://sigaa.ifes.edu.br/sigaa/public/processo_seletivo/lista.jsf?aba=p-processo&nivel=G

72 PASSO — Na tela a seguir, sera possivel realizar a visualizacdo do questionario de inscricdo,
reimpressdao do comprovante ou cancelamento da inscricdo. Os documentos anexados serdo
visualizados na opcdo “Visualizar Questionario”.

L.} Area do Candicato Minhas Inscrigdes EDITAL N° 55/2025 - SEGUNDA GRADUACAO - Graduacio

= BACHARELADO EM ADMINISTRAGAO - PRESENCIAL - 8 Ultimas Noticias % Documentos

NOTURNO

" N&o hé noticias cadastradas N&o hé documentos anexados
CAMPUS BARRA DE SAC FRANCISCO

Nivel
GRADUACAO

Periodo de Inscrigdes
28/05/2025 as 00:00 - 28/07/2025 as 23:59

Numero de Vagas
15

I B Acessar Comprovante de Inscrigao I

Outras Operacgoes v
- N N |
l\ B Visualizar Questionario Y, a* Cancelar Inscrigdo /J

82 PASSO — Caso deseje cancelar a inscricdao para realizar uma nova, basta seguir os seguintes
passos:

ATENCAO: S3o de inteira e exclusiva responsabilidade do candidato o cancelamento de sua
inscricdo e a realizacdo de uma nova inscricdo dentro do prazo limite definido no cronograma.

I. Clique no icone indicado na imagem abaixo:

A  AreadoCandidato > Minhas Inscrigdes > EDITAL N° 55/2025 - SEGUNDA GRADUACAQ - Graduacde

= BACHARELADO EM ADMINISTRACAO - PRESENCIAL - 8 Ultimas Noticias % Documentos
NOTURNO N N&o ha noticias cadastradas Nao ha documentes anexados
CAMPUS BARRA DE SAQ FRANCISCO

Nivel

GRADUAGAQ

Periodo de Inscrigdes
28/05/2025 as 00:00 - 28/07/2025 as 2359

Numero de Vagas
15

B Acessar Comprovante de Inscrigae

Outras Operagoes v

N N
B Visualizar Questionario ) I: A& Cancelar Inscrigao I

Il. Aparecera a seguinte mensagem “Deseja realmente cancelar sua inscricdo”. Basta clicar em
OK! Pronto! Sua inscri¢ao foi cancelada. Vocé pode realizar uma nova inscrigao!

Observagao: Orientamos aos candidatos que apds a realizagdo da inscrigao, fiqguem atentos
aos prazos divulgados no cronograma e acompanhem as publicagdes na pagina do processo
seletivo.

https://www.ifes.edu.br/processosseletivos/alunos/item/3297-ps-55-2025-transferencia-ou-
segunda-graduacao




