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1. DA INSERGCAO DE DOCUMENTOS NO SISTEMA

1.1. O candidato devera inserir seus titulos e documentos, no periodo de 18/11/2023 até as
14h do dia 01/12/2023, através do sistema de inscricdo e acompanhamento.

> 0 tamanho mdximo de cada arquivo devera ser 20 MB e o formato (extensao) de
inser¢ao PDF.

> 0Os documentos somente pontuam uma vez em cada item. Caso o documento comprove
situacdes distintas, podera ser repetido em mais de um item.

> Em caso de publicagées eletronicas, ao inserir o arquivo, o candidato deve também
indicar, no campo de observacdes, o link em que o documento possa ser encontrado.

> A ordem em que os titulos deverdo ser apresentados, a quantidade maxima, os valores
a serem atribuidos por titulo e a pontuacdo maxima a ser alcancada estao definidos na
Tabela de Pontuacdo de Titulos e Experiéncia Profissional, constante no Anexo Il do
Edital de Concurso Publico n? 01/2023.

1.2. O limite maximo de documentos a serem inseridos em cada item/quesito e a ordem que
devem ser apresentados para validacdo devem seguir conforme a tabela abaixo:

N2 DE DOCUMENTOS
ITEM QUESITO A ITEM QUESITO B ITEM QUESITO C ITEM QUESITO D CURRICULO
A.l 1 B.1 20 C.1 8 D.1 20 1
A.2 1 B.2 20 C.2 14 D.2 20
A3 1 B.3 20 Cc3 14 D.3 20
A.4 1 B.4 20 C.4 20 D.4 20
A.5 1 B.5 6 C.5-A1 6 D.5 20
A.6 1 B.6 6 C.5-A2 8
A.7 1 B.7 12 C.5-A3 10
A.8 1 B.8 12 C.5-A4 12




A9 1 B.9 20 C.5-B1 16
A.10 1 B.10 20 C.5-B2 20
B.11 20 C.5-B3 26
B.12 20 C.5-B4 40
B.13 20 C.5-C 40
B.14 20 C.6 40
B.15 20 Cc.7 20
B.16 20 C.8 20
B.17 20 c.9 10
B.18 20 Cc.10 32
B.19 20 C.11 8
B.20 10 C.12 16
B.21 10 C.13 20
B.22 10 C.14 20
B.23 12 C.15 20
B.24 20 C.16 8
B.25 20 C.17 6
B.26 20
B.27 20

2. DA VALIDAGAO DOS DOCUMENTOS

2.1. Os(as) candidatos(as) convocados(as) para a Fase de Desempenho Didatico deverdo
comparecer no Centro de Referéncia em Formacdo e em Educagdo a Distancia do Ifes (Cefor),

munidos dos documentos originais ou cdpias autenticadas dos titulos (diplomas, certificados
etc.) e demais documentos comprobatdrios para conferéncia de autenticidade.

> Endereco: Rua Bardo de Maua, 30, Jucutuquara, Vitdria/ES (préximo ao IFES — Campus
Vitéria.

2.2. O periodo para a validacdo dos documentos serdo de 20/11/2023 a 24/11/2023 e
27/11/2023 a 01/12/2023, de 08 as 16 horas

Terdo preferéncia no atendimento os(as) candidatos(as) que se apresentarem no mesmo dia de
sua prova de desempenho didatico.

> Os documentos que ndo forem apresentados pelo(a) candidato(a) para conferéncia ndo
serdo validados e serdao desconsiderados para fins de avaliacdo.

> Excepcionalmente, a validacdo presencial poderd ser dispensada caso os
titulo(s)/documento(s) inserido(s) possua(m) autenticacdo realizada em cartério ou
codigo(s) digitai(s) que possa(m) ser confirmado(s) sua autenticidade/validade
eletronicamente.

> O(a) candidato(a) podera fazer-se substituir por Procurador no ato da entrega de
documentos para validacdo, desde que este apresente ao servidor responsavel a
procuragdo simples com assinatura do candidato reconhecida em cartério e os
documentos pessoais (do Procurador).



2.3. Caso o documento inserido no sistema ndo seja validado, o(a) candidato(a) podera
substitui-lo no sistema, obedecidos os prazos dispostos no item 1.1 deste documento, devendo
apresenta-lo para validagdo fisica até o dia 01/12/2023 as 16h.

2.4. NAO serdo analisados pela Banca Examinadora os documentos que ndo forem
apresentados para valida¢dao ou nao forem validados.

2.5. O atendimento as exigéncias desde documento e aquelas dispostas no Edital de Concurso
Publico 01/2023 s3o de responsabilidade do(a) candidato(a), bem como a qualidade do arquivo
inserido no sistema, que sera desconsiderado no caso de estar ilegivel, possuir manchas ou
marcacdes e/ou ndo apresentar fidedignidade ao documento original.

3. DA PONTUAGAO

3.1. Os cadigos de especialidades constantes no quadro de vagas do item 2 do Edital de
Concurso Publico 01/2023 serdo utilizados para fins de pontuagdo direta dos quesitos “A”, “B” e
llCII.
> (Caso os titulos apresentados nao estejam de acordo com os cddigos de especialidades
listados no item 2, para os quesitos “A” e “B”, sera atribuida pontuagao indireta.

3.2. Em todos os itens cuja documentagdao seja pontuada por tempo, a contabilizacdo dos
pontos serd proporcionalmente calculada levando-se em conta o total de dias do periodo e com
precisdao de uma casa decimal apds a virgula.

3.3. Além dos documentos e titulos previstos na Tabela de Pontuacao, Anexo Il do Edital de
Concurso Publico 01/2023, o(a) candidato(a) devera inserir Curriculo Lattes atualizado junto
ao CNPqg, em modelo completo.

3.4. O quesito “A” trata dos titulos académicos obtidos, que serdo analisados nos termos do
quadro de vagas. Neste quesito apenas o maior titulo sera utilizado para a pontuacao.

> Serdo aceitos como documentos comprobatérios diplomas (para os casos de graduagao
e pods-graduacdo Stricto Sensu - mestrado e doutorado) ou certificados (para os casos de
pds-graduacdo Lato Sensu - especializagdo/MBA) onde conste que o curso é reconhecido
pela Capes/MEC

> Serdao também aceitos como documentos comprobatodrios de titulagdo: atas de defesa
ou certiddes, desde que evidenciem o cumprimento de todas as exigéncias prévias para
expedicdo e registro do respectivo diploma ou certificado, acompanhado da
demonstragao do efetivo inicio do procedimento para sua expedicdo e registro.

> Os diplomas em lingua estrangeira deverdo estar devidamente revalidados por
instituicdo nacional e acompanhados de traducao juramentada. No caso de certificado
de conclusdo de curso de pds-graduacdo Lato Sensu, o documento deverd estar
acompanhado de traducdo juramentada, o que ndo serd exigido para os demais
documentos em lingua estrangeira

3.5. O quesito “B” trata das atividades profissionais, de ensino e de extensdo (a pontuacdo
maxima desse quesito se limita a 30 pontos).



> Atividades realizadas como estudante n3o contabilizam pontos nos itens do quesito,
exceto para os itens B.4 e B.26.

> N3o sera aceita a copia da carteira de trabalho para comprovacao de exercicio
profissional, salvo se o vinculo de trabalho ja estiver encerrado e constar registro na
CTPS, data do inicio e término do vinculo. Para fins de comprovacgo, o candidato devera
apresentar Declaracdo da Instituicdo, com a identificagdo e assinatura do responsavel
pela emissao.

> lItens B.1, B.2, B.3, B.12, B.13, B.14, B.15, B.25 e B.26: a Declaracao devera constar de
dia, més e ano de inicio e término do periodo, sob pena de serem considerados apenas
0s meses inteiros que constarem do intervalo. Ndo serd aceita a cépia da carteira de
trabalho, salvo se constar data de inicio e término do vinculo. Em caso de contrato
vigente, sera considerada a data em que a declaracgo foi emitida.

3.6. O quesito “C” trata da producdo cientifica, técnica, artistica e cultural (a pontuacdo
maxima desse quesito se limita a 20 pontos)

3.6.1. A pontuagdo a ser atribuida ao quesito “C” levara em consideragao o Estrato Qualis
Capes Referéncia 2017-2020 referente a Especialidade (Cédigo Capes) exigida para o perfil.

3.6.2. E de responsabilidade exclusiva do candidato, ao atribuir pontuac3o ao titulo, observar o
correto enquadramento ao respectivo Estrato Qualis referente a Especialidade (Cdodigo Capes)
exigida para o perfil.

3.6.3. NAO ocorrerd o remanejamento ou reclassificagdo de titulos enquadrados pelos(as)
candidatos(as) equivocadamente no Estrato Qualis, inclusive em fase de recurso.

> Itens C.1, C.2 e C.4: apresentar a capa, contracapa e folha que contém o conselho
editorial, sendo imprescindivel constar o nome do candidato e o ISBN da obra.

> Item C.3: capa, contracapa, cdpia do capitulo de livro e folha que contém o conselho
editorial, sendo imprescindivel constar o nome do candidato e o ISBN da obra.

> Itens relacionados em C.5: cdpia do artigo extraido da revista e pagina do webqualis
comprovando o extrato da revista (https://sucupira.capes.gov.br/sucupira).

> Item C.6: copia da pagina dos anais certificando que o trabalho foi completo. O
documento deverd conter o nome do evento, nome dos anais e paginas. Adicionar uma
copia do trabalho completo.

> Itens C.7 e C.8: copia da pagina dos anais certificando o trabalho apresentado na forma
de resumo em anais ou revistas especializadas. O documento devera conter o nome do
evento, dos anais e paginas. Adicionar uma copia do trabalho.

> Iltem C.9: cépia da pagina onde o relatério foi publicado, constando o nome do
candidato. Adicionar uma cdpia do trabalho.

> Itens C.10, C.11 e C.12: certificado que comprove os itens.

> Item C.13: certificado ou declaracdo em papel timbrado do veiculo de imprensa que
comprove a publicacdo do mesmo. Adicionar uma cépia do trabalho publicado na
imprensa. Caso seja em video, apresentar em uma pagina o link da publicacdo.



> Item C.14: certificado ou declaracdo em papel timbrado que comprove a publicac¢ao,
sendo imprescindivel constar o nome do candidato. O documento deve constar o ISBN
da obra ou a folha que contém o corpo editorial da midia.

> Item C.15: certificado que contenha nome do evento, data, local e nome do
participante.

> Item C.16: cOpia da carta patente concedida. Devera constar o nome do candidato como
inventor.

> Item C.17: protocolo de depdsito de 6rgdo oficial de registro com dados da patente
depositada. Deverd constar o nome do candidato como inventor.

3.7. O quesito “D” trata das atividades de administra¢ao (a pontuacdo maxima desse quesito
se limita a 5 pontos).

> Itens D.1, D.2, D.3, D.4 e D.5: Declara¢ao da Instituicdo com a identificacdo e assinatura
do responsavel pela emissdao. Na declaracao devera constar dia, més e ano de inicio e
término do periodo da designacao, sob pena de serem considerados apenas os meses
inteiros que constarem do intervalo.

> 12.2 Nao sera aceita a cdpia da carteira de trabalho. Em caso de designacao vigente,
sera considerada a data em que a declaracgo foi emitida.

3.8. No caso de o(a) candidato(a) ter exercido atividades profissionais concomitantes, isto é, em
mesmo periodo de tempo, a pontuacdo dos quesitos “A”, “B”, “C” e “D”, serd somada,
indiferentemente do quesito em que se enquadre.

3.9. Nao sera contabilizado o tempo de servigo simultdneo, mesmo que pertencente a quesitos
diferentes.

3.10. Sera atribuida nota zero ao candidato que nao entregar seus titulos na forma, no periodo
ou no local estabelecidos, bem como ao candidato que n3o proceder a validacdo dos
documentos, ndo caracterizando este fato sua eliminag¢do do concurso.

3.11. Caso haja duvidas quanto a veracidade ou sejam insuficientes as informagdes sobre o
titulo apresentado, a Banca Examinadora o desconsiderara.

3.12. A pontuacao final do candidato na Prova de Titulos sera obtida pela soma das pontuagdes
dos queSitOS IIAII, llB”’ llCIl e IlDII

> Sendo a referida etapa classificatéria, a inser¢cdo dos documentos é facultativa.



