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Encaminhar
a proposta

Abrir chamada pública para
recepção de manifestações de

interesse em projetos /
parcerias (formulário de

manifestação de interesses)

Abertura de chamado Análise da proposta Elaboração dos instrumentos jurídicos Aprovação dos instrumentos jurídicos Formalização

Receber a proposta de
parceria pela Diretoria

correspondente(Ensino,
pesquisa, Extenção)

Comunicar ao Laboratório /
Grupo de pesquisa/

Pesquisandores de áreas a
fim para qual a proposta foi

enfiada

Analisar a proposta e
manifestar interresse à

Luz de critérios contidos
na chamada publica

Reprovado

Justificar à Diretoria
correspondente o não

aceite

Aprovado

Cominicar o aceite à
Diretoria e designar um
Servidor responsável

Comunicar e
justificar ao

Poponente o
Não aceite

Arquivar
manifestação
de interesse

Analisar e
encaminhar para
Direção geral do

Campus
solicitando

análise jurídica

Envolve a
fundação?

Submeter
plano de

trabalho para
análise da
Fundação

Sim

Ajustar plano
de trabalho

sem
fundação

Não

Proposta
aprovada?

Avaliar
proposta em
conjunto com

o servidor
responsável

Ajustar o plano de
trabalho considerando

a proposta da
Fundação

SimNão

Elaborar minuta de instrumento jurídico a
ser utilizado (termo de cooperação,
convênio, termo de intenção, etc..)

Encaminhar Processo para a
Diretoria Correspondente com a

minuta do Instrumento Jurídico, o
plano de trabalho e demais

documentos necessários à análise
jurídica (Por Exemplo: certidões,
documentos da empresa, etc...)

Analisar e
encaminhar

para o
Gabinete do

Reitor

Analisar e
encaminhar

para a
procuradoria

Analisar e
emitir

paracer
jurídico

Analisar parecer da
procuradoria e

encaminhar seu própio
parecer à Direção geral

Realizar sua
análise e

encaminhar
seu

despacho à
Diretoria

responsável

Com ou sem ajustes

Proposta
aprovada?

Comunicar ao servidor responsável e
ao parceiro proponente

Arquivar
processo

reprovada

Encaminhar ao servidor
responsável solicitando ajustes
ou encaminhamento conforme

despachos

Elaborar
proposta
comercial

Ser reprovado

Ser aprovado

Analisar os despachos e verificar a
viabilidade / possibilidade da proposta (em

conjunto com o proponente)

Comunicar à
DPPGE e

encaminhar
processo para
arquivamento

Realizar os ajustes viáveis a
fim de atender aos despachos

e pareceres

Analisar o cumprimento das
solicitações realizadas nos

despachos pareceres 

Encaminhar o processo para
a Direção Geral

Analisar o status do
processo e o atendimento

às solicitações

Agendar reunião com os
parceiros envolvidos e

providencia a assinatura
do instrumento jurídico e

do plano de trabalho

Encaminhar extrato do
instrumento jurídico ao
setor responsável para

publicar no Diário Oficial
(Quando o IFES for

responsável definido no
instrumento Jurídico) 

Informar ao parceiro a
publicação no Diário
Oficial e solicitar a

publicação no site do
IFES

Providenciar e encaminhar
documentação

institucionalização das ações
de acordo com orientações

Comunicar
servidor

responsável da
necessidade de

institucionalização 

Elaborar um
plano de

trabalho em
conjunto com
o proponente

O fluxo do processo está disponível em https://proex.ifes.edu.br/images/conteudo/Pro_Reitoria_de_Extensao/DIREC/Fluxo_de_processo.pdf

ANEXO II - FLUXO DO
PROCESSO

https://proex.ifes.edu.br/images/conteudo/Pro_Reitoria_de_Extensao/DIREC/Fluxo_de_processo.pdf


 
   
     
       
         
         
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
             
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
               
               
               
            
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
               
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
             
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
      
    
  


