MEC/SEMTEC
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DO ESPIRITO SANTO

Conselho Diretor

RESOLUCAO CD N° 17/2003, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2003.

Substitui a Resolucdo CD n° 11/2003,
de 4 de julho de 2003.

Fixa normas para:

I- quanto aos Docentes: entrega de fichas de
aproveitamento e assiduidade dos alunos,
faltas e atrasos de horarios a aulas e
conselhos de classe;

[I- quanto aos servidores (docentes e técnicos-
administrativos): faltas e atrasos a reunides
convocadas e entrega de ponto.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DIRETOR DO CENTRO
FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DO ESPIRITO SANTO, no uso de
suas atribuicdes legais e regimentais, e em complementacdo a Lei 8.112/90,
alterada pelas Leis 9.525/97 e 9.527/97, conforme deliberagdo do Conselho
Diretor em sua reunido de 06/11/2003, RESOLVE:

| — Do Envio dos Resultados Parciais e/ou Finais

Art. 1° A entrega dos resultados parciais e finais de cada médulo ou série
obedecera aos prazos e datas estabelecidos no calendario escolar definido para
cada Unidade de Ensino do Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica do Espirito
Santo, observadas as disposi¢cdes contidas no art. 116 da Lei 8.112/90 e suas
alteracodes.

Paragrafo Unico. O disposto no caput deste artigo aplica-se aos
professores efetivos, contratados por tempo determinado, visitantes e vinculados
ao Cefetes por contratacdo de qualquer outra natureza.

Art. 2° O nao atendimento ao disposto no art. 1° sujeita o professor a
aplicacao de adverténcias pela Direcdo da Unidade de Ensino ou por outro setor
designado, através de:



| — comunicagéo eletronica ou verbal, nos casos em que a entrega
dos resultados parciais e/ou finais ndo for efetivada até 2 (dois) dias Uteis apos as
datas estabelecidas no calendario escolar da Unidade de Ensino;

Il - comunicacdo escrita, em duas vias, para 0S casos em que a
entrega dos resultados parciais e/ou finais ndo for efetivada até 4 (quatro) dias
Uteis ap6s as datas estabelecidas no calendario escolar da Unidade de Ensino,
constituindo-se na segunda e ultima comunicagdo, com a data da entrega e com
aviso de recebimento.

Paragrafo Unico. A prorrogacdo de prazo para a entrega dos resultados
pelo docente devera ser solicitada por escrito, mediante justificativa encaminhada
ao Diretor da Unidade de Ensino, com pelo menos 2 (dois) dias uteis de
antecedéncia em relacdo a data estabelecida no calendario escolar, cabendo ao
Diretor da Unidade responder em até 1 (um) dia uatil, acatando ou ndo a
solicitagcdo do professor.

Art. 3° Apds o 4° dia util a partir das datas estabelecidas no calendério
escolar da Unidade de Ensino, ndo havendo o professor apresentado os
resultados a que se refere o art. 1°, sera atribuido rendimento maximo aos alunos.

Art. 4° A segunda via da adverténcia referida no inciso Il do art. 2°, com o
respectivo aviso de recebimento bem como toda a documentacao pertinente, sera
encaminhada & Comiss&o de Etica do Servidor para a respectiva sindicancia de
que trata a Lei 8.112/90 e suas alteragoes.

Paragrafo Gnico. O resultado apurado pela Comissdo de Etica do
Servidor serd encaminhado ao Diretor Geral do Cefetes para analise e
providéncias cabiveis.

[I- Da Auséncia e dos Atrasos aos Horarios de Aula,
as Reunides Convocadas e ao Conselho de Classe

Art. 5° A auséncia do servidor a aulas ou a reunides convocadas devera ser
justificada por escrito ao setor designado pela Geréncia de Ensino da respectiva
Unidade de Ensino no prazo de 2 (dois) dias Uteis da ocorréncia.

§ 1° Junto com a justificativa para faltas a aulas o docente devera
apresentar o calendario de reposicdo com a aprovacdo do coordenador da
coordenadoria a qual esteja vinculado.

§ 2° A aula deverd ser reposta no prazo de até 30 (trinta) dias da
ocorréncia da auséncia.

§ 3° A auséncia de justificativa ou sua ndo aceitacao implicara em registro
da falta pelo setor designado pela Geréncia de Ensino da respectiva Unidade de
Ensino e na adogao dos procedimentos discriminados no art. 7° desta Resolucéo.

Art. 6° Poderdo convocar os servidores para reunidao o Diretor-geral, o
Diretor da Unidade ou o Coordenador a quem estiver vinculado.

Paragrafo Unico. A convocacado devera ser feita por escrito com aviso de
recebimento com no minimo 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia.

Art. 7° O relatorio de registro de faltas de servidores sera encaminhado a
Geréncia de Recursos Humanos, com co6pia para o coordenador da



coordenadoria a que o servidor esteja vinculado, até o quinto dia atil do més
subsequente.

Paragrafo Unico. Em caso de ocorréncia de faltas a todas as aulas de um
turno, incluir-se-ao também entre as faltas os horarios de planejamento do turno.

Art. 8° Em caso de reincidéncia de faltas ndo justificadas num percentual
acima de 15% da carga horéria letiva total do docente num semestre letivo, 0 seu
histérico de faltas, bem como toda a documentagdo pertinente, serdo
encaminhados & Comisséo de Etica do Servidor para a sindicancia de que trata a
Lei 8.112/90 e suas alteracdes.

Paragrafo Unico. O resultado apurado pela Comissdo de Etica do Servidor
sera encaminhado ao Diretor-Geral do Cefetes para andlise e providéncias
cabiveis.

Art. 9° Excepcionalmente sera tolerado um atraso de até 10 (dez) minutos
para uma aula e para reunides convocadas.

8 1° No caso de duas ou mais aulas geminadas ou reunibes convocadas
com mais de uma hora de duragdo prevista, serd tolerado atraso de até 15
(quinze) minutos.

§ 2° Cada atraso superior ao previsto incorrerd em registro da auséncia do
docente pelo setor designado pela Geréncia de Ensino da respectiva Unidade de
Ensino.

Art. 10. A cada grupo de 4 (quatro) atrasos a reunides convocadas com até
uma hora de duracdo prevista ou a uma hora-aula durante o més civil sera
atribuida ao servidor a falta correspondente a uma hora.

§ 1° Para cada grupo de 4 (quatro) atrasos a reunides convocadas com
mais de uma hora de duracdo prevista ou a duas ou mais aulas geminadas
durante o més civil sera atribuida ao servidor a falta correspondente a duas horas.

§ 2° O servidor podera apresentar justificativa pelo atraso, por escrito, ao
setor designado pela Geréncia de Ensino da respectiva Unidade de Ensino para o
controle de faltas, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis da ocorréncia, com
ciéncia do coordenador da coordenadoria na qual o professor esteja lotado.

§ 3° A justificativa prevista no 8§ 2° sera avaliada, podendo ser aceita ou
nao.

Art. 11. A auséncia do servidor ao Conselho de Classe devera ser
justificada por escrito ao setor designado pela Geréncia de Ensino da respectiva
Unidade de Ensino, com a ciéncia do coordenador da coordenadoria na qual o
servidor esteja lotado, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis
de sua ocorréncia.

§ 1° A auséncia de justificativa ou sua ndo aceitacdo implicard em registro
da falta pelo setor designado pela Geréncia de Ensino da respectiva Unidade de
Ensino e na adocéo dos procedimentos cabiveis.

§ 2° Excepcionalmente sera tolerado um atraso de até 10 minutos as
reunides do Conselho de Classe.

8 3° Havendo repeticdo de trés atrasos consecutivos ao Conselho de
Classe seré atribuida uma falta correspondente a uma hora.



Il — Da Entrega do Ponto

Art. 12. O servidor deverd entregar a folha de ponto corretamente
preenchida e assinada pelo chefe imediato até o quinto dia util subsequente a
cada quinzena; caso contrario 0 pagamento sera suspenso até regularizacao.

IV - Da Substituicdo de Docentes em Sala de Aula
e da Transfe réncia de Local da Aula

Art. 13. O docente em regéncia de classe somente podera ser substituido
por outro docente do quadro de pessoal ou que esteja contratado na qualidade de
professor substituto do Cefetes, desde que ndo haja prejuizo para os alunos.

Paragrafo Unico. A substituicdo a que se refere o caput deste artigo devera
ser autorizada pelo coordenador da coordenadoria a que o professor esteja
vinculado e comunicada previamente a COEN.

Art. 14. A transferéncia do local de aula devera ser comunicada por escrito,
com antecedéncia, a Geréncia de Ensino, apds a autoriza¢do do coordenador da
coordenadoria a qual o professor esteja vinculado.

V- Das Disposicoes Gerais

Art. 15. Os casos ndo previstos nesta Resolucdo serédo resolvidos pela
Direcdo Geral do Cefetes, ouvidos 0s Orgdos competentes de sua estrutura
organizacional.

Art. 16. Revoga-se a Resolucdo CD n° 06/2002, de 16 de setembro de 2002;
a Resolucdo CD n° 11/2003, de 4 de julho de 2003 e outras disposicboes em
contrario.

Art. 17. Esta Resolucao entra em vigor nesta data.

Jadir José Pela
Presidente do Conselho Diretor



