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EDITAL PROEN 01/2016

A Pr6-Reitoria de Ensino (Proen) do Instituto Faetlele Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito
Santo (Ifes), no uso de suas atribuicdes legaifeddas pelo Regimento Interno (Portaria n° 1.1&07

de maio de 2015), torna publica, por meio destéaledihamada para cadastramento de acbes de
complementacao as atividades de ensino, tais cefo;o escolar, cursos, seminarios, feiras, formsco
coloquios, jornadas, oficinas, grupos de trabaiinopos de estudo, eventos culturais e demais atlgil
trabalhadas de maneira isolada ou no ambito destpsoje programas institucionais, que tenham os
discentes do Ifes como publico prioritario.

1 Dos Objetivos

1.1 O presente edital tem como objetivo a formafipee institucionalizacdo de a¢bes de complemenmtaca
e melhoria da qualidade do ensino no ambito datdhst-ederal do Espirito Santo.

2 Da Tramitacao e atribuicbes

2.1 As iniciativas poderdo ser propostas por qualgervidor ou setor do Campus/Cefor, por meio do
formulario doANEXO | deste edital, desde que autorizadas pela chefidiata e encaminhadas pelo
Gestor de Ensino ou ao responsavel designadogor el

2.2 OANEXO | deverd ser assinado e encaminhado & Proen pordmeiemailcaeproen@ifes.edu.br
em arquivo editavel e formato PDF.

2.3 Ap0s recebimento do formulario devidamente qekiglo e com as informacgdes corretas, a Proen tera
10 dias uteis para cadastrar a proposta no SigdenRegistros e Emisséo Certificados (SRC), libarar
inscricdo dos participantes da atividade e notifc€ampus/Cefor por meio do servidor proponente qu
é também o responséavel pela alimentagcdo do SR@mp@s/Cefor.

2.4 Para cadastro dos participantes com finalidkxdeeceberem os certificados o SRC devera que ser
alimentado em quatro momentos distintos, sao eles:

2.4.1 Primeiramente, o coordenador/proponente deealdizar ccadastro dos participantesdiscentes e
da equipe de execucdo. Para tanto, é importanteseguenha em maos nome completo, CPF, data de
nascimento e e-mail de cada participante que sel@strado.

2.4.2 Apbs o término da atividade o coordenadopfmmente deverd indicar no SRC os participantes
“aprovados” e “reprovados”.

2.4.3 Posteriormente o Gestor de Ensino ou respehsdevera realizar no sistemaaatoriza¢éo da
certificacdo. Esta autorizacao s6 devera ser concedida apésebimento dANEXO Il — Relatério e
Avaliacao das Atividades encaminhado pelo coordanfabponente.

2.4.4 Na ultima etapa o coordenador/proponenteitolno sistema oegistro do certificado de cada
participante e membro de equipe organizadora.

2.5 AplGs a execucgdo da atividade, o coordenadpdpente devera encaminhar digitalmente para o
gestor de ensino do Campus/Cefor e para Prazep(oen@ifes.edu)pro ANEXO Il — Relatério e
Avaliacao das Atividades em PDF.

2.6 Os participantes receberédo automaticamentenofifcagéo por e-mail na ocasido da disponibilelad
deste certificado.

2.7 Este certificado seré disponibilizado em vedigial no link:http://src.ifes.edu.br/certificado




3 Do Periodo de Inscri¢éo

3.1 Este edital esta aberto até dia 30 de dezedwh2®16 para as atividades a serem realizadasgo lo
deste ano.

4 Consideracdes Finais
4.1 Este edital ndo prevé destinacdo de nenhundéipepasse financeiro.

4.2 Para cadastro no Sistema de Registros e Entgséiicados (SRC), as atividades propostas devera
ser encaminhadas a Pro-reitoria de Ensino com, inomm, 10 (dez) dias antes de serem iniciadas no
Campus/Cefor.

4.3 O Cefor, dada especifidade de seu organogrpotera realizar adaptacdes quanto a tramitacao
interna, bem como de distribuicdo de atribuicGeseadatdo ao que fora estabelecido neste edital.
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