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TITULO | - DA ORGANIZACAO DO ESTABELECIMENTO

Capitulo | — da Natureza e das Finalidades

Este documento foi elaborado em consonéncia cotarmRle Desenvolvimento Institucional (PDI) e o
Projeto Pedagadgico Institucional (PPI) do Institetaleral de Educacéo, Ciéncia e Tecnhologia doikspir
Santo — Ifes.

Art. 1° O Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tegmldo Espirito Santo — Ifes, criado
pela Lei 11.892, de 29 de dezembro de 2008, origimia integracdo entre o Centro Federal de Edocaca
Tecnoldgica do Espirito Santo — Ifes e as Escolgotécnicas Federais de Alegre, Itapina e Santa
Teresa; o primeiro implantado pelo Decreto de 22 ndgr¢o de 2009 e as demais criadas,
respectivamente, pelo Convénio entre o Governo stadé do Espirito Santo e o Governo Federal,
celebrado em 17 de maio de 1953, pelo Termo dedacde 15 de novembro de 1949, DOU —
22/11/1949, celebrado entre o Governo da UnidoEstado do Espirito Santo e pelo Decreto-Lei N°
12.147, de 6 de setembro de 1940, tem por finadistad

| - ofertar educacgéo profissional e tecnoldgicatetos os seus niveis e modalidades, formando
e qualificando cidaddos com vistas a atuacdo giofial nos diversos setores da economia,
com énfase no desenvolvimento socioeconémico loegipnal e nacional;

Il - desenvolver a educacédo profissional, cierdifictecnolégica como processo educativo e
investigativo de geracao e adaptagdo de solucOeEasS e tecnoldgicas as demandas sociais e
peculiaridades regionais;

lll - promover a integracdo e a verticalizacdo dacacdo basica a educacado profissional e
educacgdo superior, otimizando a infraestrutur&djsos quadros de pessoal e os recursos de
gestao.

IV - orientar sua oferta formativa em beneficioatesolidacdo e fortalecimento dos arranjos
produtivos, sociais e culturais locais, identificad com base no mapeamento das
potencialidades de desenvolvimento socioecondmicculgiral no ambito de atuacdo do
Instituto Federal;

V - constituir-se em centro de exceléncia na oféotansino de ciéncias, em geral, e de ciéncias
aplicadas, em particular, estimulando o desenvamim de espirito critico, voltado a
investigacao empirica;

VI - qualificar-se como centro de referéncia noiapéd oferta do ensino de ciéncias nas
instituicbes publicas de ensino, oferecendo cagght técnica e atualizacdo pedagodgica aos
docentes das redes publicas de ensino;

VIl - desenvolver programas de extensao e de dagélg cientifica e tecnoldgica;

VIl - realizar e estimular a pesquisa aplicadgpraducdo cultural, o empreendedorismo, o
cooperativismo e o desenvolvimento cientifico etégico;

IX - promover a producdo, o desenvolvimento e astexréncia de tecnologias sociais,
notadamente as voltadas a preservacdo do meiorambie

§ 1° O ensino ministrado no Ifes observara ndossobgetivos proprios de cada curso, como
também os ideais e os fins da educacao nacionakfe na Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil e na legislacdo que fixa as Diretrizes eeBada Educacdo Nacional - Lei n°® 9.394/96 e suas
regulamentacdes - tendo em vista a formacéao intégsaeducandos.

§ 2° O Ifes, com sua Reitoria e s€lznpi, integra a Rede Federal de Ensino, com foro redeid
de Vitoria, Estado do Espirito Santo.

Art. 2° O Ifes desenvolve Educagédo Tecnoldgica nos niveis:
l. formacéo inicial e continuada de trabalhadores;
Il. educacao técnica de nivel médio;
Il. educacao superior.

Art. 3° O ensino ministrado no Ifes é inspirado nos prinsiple liberdade e nos ideais de
solidariedade humana e tem por finalidades o pbsenvolvimento do aluno, o seu preparo para o
exercicio da cidadania e a sua qualificagdo panaralo do trabalho.



Art. 4° O Ifes, convicto de sua responsabilidade sociamerespeito as disposi¢fes legais
vigentes, concede atendimento educacional espdalipara Pessoas com Necessidades Especificas
(PNE), atendendo ao principio da igualdade, comio rde garantir o acesso e a permanéncia dessas
pessoas na Instituicao.

8 1° Para fins deste Regulamento, consideram-so&esom Necessidades Especificas
os alunos com deficiéncias provisérias ou permasertanstornos globais de desenvolvimento e altas
habilidades, assim compreendidos:

a) alunos com deficiéncia - aqueles que tém impewdlios de longo prazo, de natureza
fisica, mental, intelectual ou sensorial, que, etaracdo com diversas barreiras, podem
ter restringida sua participacdo plena e efetivastala e na sociedade;

b) alunos com transtornos globais do desenvolvimentaqueles que apresentam
alteracBes qualitativas nas interacGes sociaipnaEs e na comunicacao, um repertorio
de interesses e atividades restrito, estereotigadepetitivo. Incluem-se nesse grupo
discentes com autismo, psicose infantil e sindratoesspectro do autismo;

c¢) alunos com altas habilidades — aqueles que dgraom potencial elevado em qualquer
uma das seguintes areas, isoladas ou combinadatectnal, académica, lideranca,
psicomotricidade e artes. Também apresentam elered&idade, grande envolvimento

na aprendizagem e realizacdo de tarefas em arsasisiinteresses.

§ 2° Para usufruir dos servicos e beneficios eaigecitados no §1°, as Pessoas com
Necessidades Especificas deverao ter sua necesgisigecifica devidamente identificada e caractmiza
por laudo médico apresentado pelo aluno a equiptdmsaiplinar de saide dGampus ao qual o curso
esteja vinculado, que o analisara e fundamentparecer do NAPNE (Nucleo de Apoio a Pessoas com
Necessidades Especificas) que concedera o diititip ao aluno.

TITULO Il - DA ORGANIZAGAO DIDATICA

Capitulo | — dos Cursos e dos Obijetivos

Art. 5° A Educacao Profissional Técnica de Nivel Médiaov&aunodalidade de educacgéo formal
destinada a proporcionar habilitacdo profissiorad@a-se nos seguintes principios:

|- independéncia e articulagdo com o Enblédio;

Il - respeito aos valores estéticos, politicos eoéti

Il -  desenvolvimento de competéncias para a lablidale;
IV - flexibilidade, interdisciplinaridade e contexlizacao;

V- identidade dos perfis profissionais de conclus@curso;
VI -  atualizacdo permanente dos cursos e curriculos;
VII - desenvolvimento da iniciativa e da autonomia.
Art. 6° O Ifes oferecera cursos de Aperfeicoamento e gediizacdo Técnica de Nivel Médio

na modalidade a distancia, com duracdo variavearacteristicas de dinamismo e de flexibilidade,
permitindo adaptacdes rapidas as transformacdaslégicas, as demandas sociais e as peculiaridades
regionais.

Art. 7° O Ifes, respeitadas as disposicBes legais, podephementar, coordenar e/ou
supervisionar cursos mediante convénios com owstabelecimentos de ensino, entidades, centros
interescolares ou empresas e organizacfes mamidagpoder publico ou pela iniciativa privada, os
quais terdo regulamentos préprios que acompankaréormas contidas neste Regulamento.



Capitulo Il - Dos Curriculos e Planos de Ensino

Art. 8° Na composicao dos curriculos dos cursos, assino cas definicdes relativas ao estagio
curricular, levar-se-do em conta as determinagdgaid fixadas em legislacdo especifica pelos érgdos
competentes do Ministério da Educacao e nas legistavigentes no Ifes.

Paragrafo Unico. Serdo previstas acdes pedagodifeasnciadas, com flexibilizacdo de metodologias
e/ou tecnologias de ensino sem prejuizo do confecmitsiderando a necessidade da pluralidade de
saberes a serem contemplados pelo Curriculo asd%es3m Necessidades Especificas.

Art. 9° A integracdo e a promogao das atividades curriesl@erdao realizadas por meio de
processos pedagdgicos a serem implementados petvaale professores e pedagogos, sob a orientacao
do setor pedagogico responsavel.

Art. 10 O curriculo de cada curso e/ou suas alteracfée sopostos pela Coordenadoria do
Curso junto ao 6rgao gestor de ensino de cada Gaagpqual o curso esteja vinculado, para andlise da
Diretoria de Educacao a Distancia e, posteriormeapeovacdo da Camara de Ensino Técnico do Ifes,
devendo seguir o tramite de procedimentos paraucsog técnicos de nivel médio que constam em
documentacéo institucional.

§ 1° As eventuais alteracdes curriculares seratantgrlas sempre na entrada de novas
turmas e poderéo ter efeito retroativo.

§ 2° Para que as alteracOes tenham efeito retooseiid necessario que todos os alunos,
ou responsaveis, assinem termo de compromisso timw@éncia e concordando com as novas alteracdes
curriculares.

Art. 11 Periodicamente, em época prevista no calendaadéaaico, deverdo ser atualizados os
Planos de Ensino dos componentes curricularesidadies e cursos, para acompanhar a evolucéo
cientifica e tecnoldgica.

8 1° A elaboracéo e a revisao dos Planos de Edswer&o ser feitas coletivamente pelos
professores, sob orientacdo do Coordenador de Gumdo setor pedagdogico responsavel, e deverdo
conter:

| - curso, periodo letivo, componentes curriegee carga horaria,;

Il - periodo de execucao e nome dos professores;

lll- objetivos gerais e especificos;

IV - conteldo programético com previsdo de caagara por conteldo;

V - atividades online e presenciais previstaspgoiodo letivo;

VI - metodologias utilizadas;

VII - sistema de avaliacdo: instrumentos e valores;

VIII acdo pedagdgica nas diferentes areas diemimento de modo adequado as
necessidades especificas: adequacfes curricutarefiexibilizacdo de contetdos
basicos, metodologias de ensino, recursos didat{owsterial pedagdgico e
equipamentos, como utilizacdo de textos ampliatigzs ou outros recursos
especiais) e formas de avaliacdo diferenciadasdpufmr o caso;

IX - fontes de referéncia.

§ 1° Os Planos de Ensino devidamente alteradoasta® dever&o ser encaminhados ao
Pedagogo e ao Design Instrucional do Curso pana@achamento do processo ensino-aprendizagem e
divulgacao por meio do sistema académico.

Art. 12 Qualquer mudanga na matriz curricular de um cu@snito de nivel médio na
modalidade a distancia, devera ser aprovada petdodia de Educacao a Distancia e homologada pela
Céamara de Ensino Técnico.

8§ 1° Em caso de oferta do mesmo curso na modalipl@dencial e a distancia, devera
haver discusséo entre a Diretoria de Educac&otarBia e a Diretoria de Ensino Técnico, objetivaado
compatibilidade das matrizes curriculares dos e acordo com a legislacdo vigente no Ifes.



Art. 13 E dever do professor apresentar ao aluno, no imci@eriodo letivo, o Plano de Ensino, o
sistema de avaliacdo, a metodologia de ensinoayaeesnpregada e o cronograma de trabalho.

Paragrafo Unico. As alteracdes no Plano de Engide a divulgacdo somente poderdo ser feitas com
anuéncia da Coordenadoria do Curso e do Setor &gidag

TITULO Il - DO REGIME ESCOLAR
Capitulo | — Do Periodo Letivo

Art. 14 Os cursos de Educacao Profissional Técnica de Wiéelio na modalidade a distancia
poderdo ser concomitantes ou subsequentes e sesgnvdlvidos em regimes semestral, anual ou
modular, de acordo com a carga horaria minimeigiee no projeto pedagogico de curso.

Art. 15 A Instituicdo podera oferecer cursos de EducacatisBional e Técnica de Nivel Médio
na modalidade a distancia, conforme a demanda acdelo com a sua estrutura e necessidade, e,
também, de acordo com as condi¢cbes de atendimastqpalos de apoio presencial, respeitados 0s
principios descritos pelos referenciais de qualidaara a educacgéo a distancia do MEC/SETEC.

Art.16 O Calendario Unificado da EAD, independentemente mw @vil, obedecera a Lei n°
9.394/96, devendo ser elaborado pela Geréncia siadcdo Cead validado pelo Diretoria ou Geréncia de
Ensino daCampus ao qual o curso esteja vinculado e pelos cooragradie cursos a distancia, aprovado
pela Diretoria de Educacao a Distancia e homologatk Diretoria de Ensino Técnico.

§ 1° O Calendario Unificado da EAD é Unico e obpetstabelecer datas de atividades e
informacdes que sdo padrdo para todos os cursamodialidade a distancia, as quais devem ser
consideradas para a elaboracdo do calendario dessca distancia.

§ 2° O Calendario Unificado da EAD deverd constdorigatoriamente, no site da
Diretoria de Educacéao a Distancia.

8 3° No Calendario Unificado da EAD constaréo, rioimmo, as seguintes informacdes:

I. datas de inicio e término dos periodos letivos;

Il. periodo para requerer mudanca de polo de gmeisencial, de modalidade de curso e
para divulgacao de resultados;

lll. periodo para requerer trancamento e reabederanatricula, e para divulgacdo de
resultados;

IV. periodo para requerer nova matricula e paralgiacdo de resultados;

V. periodo para requerer reop¢ao de curso e panigdido de resultados;

VI. periodo para requerer aproveitamento em commesecurriculares e divulgacao de
resultados, inclusive para ingressantes;

VII. periodos para primeira, segunda e terceirpastale matriculas;

VIl data-limite para matricula nos componentegicutares optativos, quando houver;
IX. dias letivos, feriados e recessos;

X. periodo de férias discentes;

XI. informacgéo dos sabados letivos;

XII. reunibes de capacitacao pedagogica;

XIll. periodo de fechamento de periodo letivo;

XIV. data-limite para o envio de pautas eletronigasa 0 Sistema Académico;

XV. Data-limite para entrega de pautas de notamadass & CRA e de conteudos ao
Pedagogo do curso.

Paragrafo Unico. Os exames presenciais, parcfaigie e o periodo de recuperacao seréo definidtzs p
coordenadoria do curso e deverdo constar no caleratiadémico de cada curso.

Art. 17 O calendario dos Cursos de EducacaadsBrafial Técnica de Nivel Médio na modalidade
a distancia, independentemente do ano civil, olmrde& Lei n°® 9.394/96, e, em funcéo da abrangéncia
geogréfica de atuacgdo, deve respeitar os feriadogipais dos polos de apoio presencial.
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§ 1° O Coordenador do curso de Ensirami€é deve elaborar um calendario especifico
para seu curso, respeitando datas de inicio edmgleriodos, recessos e outras datas estabelpeidas
Calendério Unificado da EAD, encaminhando-o a CGzeémle Ensino, Geréncia de Producdo de
Materiais da Diretoria de Educacéo a Distanciage@cia de Tecnologia da Informacdo e aos polos de
apoio presencial onde o curso for ofertado.

82° O calendario dos Cursos Técnicos de Nivel Méliaistancia devera ser
disponibilizado na Sala de Coordenacédo do Cursomimente virtual de aprendizagem.

Capitulo Il - Da Admissao e da Matricula
Secéo | - Das Condic¢des

Art. 18 Em respeito aos principios democraticos de igdaldie oportunidades a todos, a selecéo
de candidatos para ingresso nos periodos inigiaisueso técnico de nivel médio a distancia do dtas
realizada mediante processo seletivo, preferenerdken ou por outra forma que o Ifes venha a adotar,
obedecendo a legislagéo pertinente.

Paragrafo Unico. Aos candidatos com necessidagesifisas sera garantida a condicédo diferenciada de
realizagdo da prova do processo seletivo, considerauas necessidades especificas de forma aipermit
a acessibilidade.

Art. 19 A oferta de vagas e as formas de ingresso em téee@o de nivel médio a distancia do
Ifes serdo definidas, a cada periodo letivo, errakepecifico.

§ 1° A oferta de vagas para cada curso sera peopett Coordenadoria de Curso com
anuéncia da Diretoria de Educacao a Distanciaisa@ pela Camara de Ensino Técnico e encaminhada
para o Conselho Superior para aprovacao.

8§ 2° As diferentes modalidades de admissdo teidamentos proprios elaborados pela
Geréncia de Processos Seletivos - GPS e aprovatto®m-Reitoria de Ensino, os quais serdo pautados
nas diretrizes estabelecidas neste Regulamentorgini@acdo Didatica e nas legislacbes vigentes no
Ifes.

§ 3° As normas, os critérios de selecdo, os pragama documentacdo dos processos
seletivos constardo em edital proprio, aprovado Relitor.

Art. 20 Para se matricular nos cursos de Educacao Prafisi@cnica de Nivel Médio na modalidade a
distancia na forma concomitante oferecidos pels lfecandidato deve estar cursando o Ensino Médio o
equivalente, conforme condigfes estabelecidas dmm®jeto pedagdgico de curso.

Paragrafo unico. A emissédo do certificado de ca@dude curso concomitante esta condicionada a
apresentacéo do certificado de conclusdo do ensaio.

Art. 21 Para se matricular nos cursos de Educacdo PoofdsTécnica de Nivel Médio na forma
subsequente oferecidos pelo Ifes, o candidato agmwevera ter concluido o Ensino Médio ou
equivalente, conforme condigfes estabelecidas dmmajeto pedagdgico de curso.

Art. 22 A inscricdo em processo seletivo e a matidos alunos classificados obedecerdo as normas
e ao calendério publicados em edital.

Art. 23 O preenchimento das vagas remanescentes, nao Ipicsesna partir do segundo periodo
letivo dos cursos técnicos do Ifes, far-se-a obentda-se a uma ordem de prioridade.

§ 1° Alunos que ja foram aprovados em processt\sel® Ifes:

| - aprovados em mudancas de polo presencial paresmo curso;
Il - em condicBes de reabertura de matricula;



Il - aprovados em reopc¢do de curso;

IV - autorizados a fazer nova matricula no mesmea;umodalidade e polo de
apoio presencial, de aluno anteriormente desligadées, mediante analise pela
Coordenadoria do curso.

8§ 2° Alunos provenientes de outras InstituicbeBmigno Técnico ou egressos do Sistema
Ifes:

| - aprovados em transferéncia;

Il - portadores de certificados de conclusao deasitécnicos em areas afins;

Il - oriundos de convénios

Art. 24. No caso de Cursos de Técnicos de Nivel Médio filzaos por programas federais:

§ 1° O financiamento dos cursos prevé apenas uantaafe cada componente curricular,
estando a coordenacdo do curso isenta de obre@doke de ofertar periodicamente quaisquer
componentes curriculares.

§ 2° Havendo financiamento por meio de programesrées, a coordenagdo do curso
podera realizar um projeto de dependéncia paraliatento aos alunos ndo aprovados nas ofertas dos
componentes curriculares.

8 3° No caso de ndo haver financiamento para déperas por meio de programas
federais, o Ifes podera ofertar componentes cuaresi de acordo com a infraestrutura disponivel,
podendo esta oferta ser realizada em qualquer cadaplnstituicdo e inclusive presencialmente.

§ 4° E de responsabilidade do aluno nio aprovadalgom componente curricular,
matricular-se nele quando reofertado, tendo ema wisiescrito nos paragrafos 1°, 2° e 3° dess® &rtig
prazo de integralizacéo curricular do curso.

Secéo Il - Da Pré-Matricula de Ingresso

Art. 25 A pré-matricula de ingresso ou matricula inicialerefse a manifestacdo de interesse de
candidato em constituir vinculo com a Instituic@ods aprovacao e classificacdo em processo seletivo

Pardgrafo Unico. Na pré-matricula de ingresso s&igida a atualizacdo da documentacdo quando
necessario, ficando a renovacado condicionada aatssizacao.

Art. 26 A pré-matricula de ingresso devera ser realizad&e@etaria Académica do polo de apoio
presencial no qual o candidato obteve aprovaciurocesso seletivo, mediante requerimento fornecido
pelo Ifes e devidamente preenchido, assinado e @aumdo dos documentos exigidos pela legislagéo
em vigor e pelo Ifes, conforme divulgacéo em edital

8 1° A pré-matricula de ingresso poderd ser efdgivigelo proprio candidato ou por seu
representante legal, munido de procuracéo espepidia o fim, com firma reconhecida em cartorio.

§ 2° O candidato que ndo realizar a pré-matricéaimngresso dentro dos prazos sera
considerado desistente e perdera sua vaga ntuilgli, hipétese em que serd convocado o suplente
imediato para ocupacao da vaga.

8§ 3° Em nenhuma hipétese sera aceita a pré-matdeuhgresso condicional.

Art. 27 A convocacdo dos candidatos suplentes sera realjzeld Coordenadoria de Registros
Académicos (CRA) d€ampus ao qual o curso esteja vinculado, que também gaddlino polo de apoio
presencial, em data especificada no edital, a jmdmeonvocacdo dos candidatos suplentes para o
preenchimento de vagas decorrentes do ndo comperga de candidatos para pré-matricula.



Paragrafo unico. As demais convocagfes ocorrerdessivamente até o preenchimento de todas as
vagas, no periodo maximo de 2 (duas) semanasiadszadata da aula inaugural.

Art. 28 O candidato que requerer a pré-matricula de ingreéstera sua matricula definitiva
efetivada apds analise e parecer sobre os docusnaptesentados na pré-matricula de ingresso, quando
Ihe sera fornecido comprovante de matricula.

Secao Il - Da Matricula

Art. 29 A matricula é o ato administrativo que vincula iglghente o estudante a um curso para
o qual foi aprovado no Processo Seletivo da moaddich distancia, satisfeitas as condicbes de smres
devendo ser renovada a cada periodo, nos praza®$xno Calendério Unificado da EAD, obedecidos o0s
pré-requisitos constantes em edital.

Art. 30 A condigdo de ingresso em cursos técnicos de nigdio na modalidade a distancia que
da direito & matricula institucional consiste naoap¢cdo e na classificacdo em processo seletivo
promovido pela respectiva Instituicéo.

Art. 31 A matricula sera realizada pela Coordenadoria dgsRes Académicos dGampus ao
qual o curso esté vinculado, que fara a analiseldosmentos apresentados na pré-matricula.

§ 1° Seréo considerados desistentes os alunosndeinor periodo que ndo frequentarem a aula
inaugural e o primeiro encontro presencial ou r@ssarem o ambiente de aprendizagem nos primeiros 5
(cinco) dias letivos.

§ 2° Ser&d permitida a matricula sob o regime dearoitancia entre o Ensino Médio e a
Educacéo Profissional, de acordo com as condiggiabadecidas em cada projeto pedagdgico de curso.

§ 3° A solicitagdo de matricula para o estagio isigienado, apés a conclusdo dos
componentes curriculares, podera ser feita em gealggmpo, desde que esteja dentro do periodo de
integralizagc&o do curso e o aluno néo tenha redpeiploma de conclusdo do curso, ou certificado de
conclusao do curso para 0os casos de estagios rigatohos.

8 4° A matricula para estagio supervisionado quéeita apds a conclusdo dos componentes
curriculares devera ser renovada a cada periago.let

8 5° Apenas sera aceita a matricula se a docundengativer completa, conforme exigéncia na
pré-matricula, ndo sendo aceitos documentos in@iogbu rasurados.

§ 6° Sera nula de pleno direito, a matricula radhzcom documentos falsos ou adulterados,
ficando o responsavel por tal ato passivel dasragdes legais.

§ 7° As matriculas ndo confirmadas pela Coordereder Registro Académico déampus ao
gual o curso esta vinculado estardo automaticdimtod@mente canceladas.

§ 8° A Coordenadoria de Registros Académico€aopus ao qual o curso esta vinculado fara
a divulgacao da lista com as matriculas confirmadgsolo de apoio presencial.

Art. 32 O acumulo de matriculas em cursos de niveis difeseidefinida pela legislacéo vigente do Ifes.

Secao IV - Da Pré-matricula

Art. 33 A pré-matricula consiste na renovacdo da matrigutada periodo letivo, em data prevista no
Calendario Unificado da EAD, de acordo com oriet¢ascda Coordenadoria de Registros Académicos do
Campus ao qual o curso esta vinculado.

Art. 34 A pré-matricula constitui-se na manutencao do \nda aluno com a Instituigdo e com o curso,
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caracterizando-se pelo comprovante emitido peterss académico e impresso pelo aluno

8 1° Na pré-matricula seréa exigida a atualizacadodamentacdo quando necessario, ficando a
renovacdo da matricula condicionada a essa atg@tiza

8 2° A efetivacdo da renovacdo sera condicionadaesultados finais e as normas contidas
neste Regulamento.

8 3° A cada periodo letivo sera exigido do estuel@m regime de concomitancia entre o
Ensino Médio e a Educacao Profissional TécnicaigelMédio o comprovante de que esteja cursando o
Ensino Médio.

§ 5° O aluno com direito a renovagédo de matricul dgixar de solicita-la dentro dos prazos
previstos sera considerado desistente, perdendagaana Instituicao.

8 6° N&o sera efetivada a pré-matricula no petigtd@ em que se constatar a impossibilidade
de o aluno concluir o curso no prazo maximo previst Art. 39, inciso IV, deste Regulamento.

§ 7° O aluno devera estar em situagdo regula€Caropus, comprovada por meio de Nada
Consta em formulario definido pelo 6rgao gestoeisno.

Art. 35. As vagas para os componentes curriculares obrigaté optativos serdo oferecidas de
acordo com a capacidade institucional de atendiment

Art. 36 O numero de vagas disponiveis para os componentesulares oferecidos em cada
periodo letivo sera proposto pela Coordenadorigddeso, e divulgados pelo Registro Académico do
Campus ao qual o curso esta vinculado e pela Seerétcadémica dos polos de apoio presencial.

Secéo V - Do Trancamento de Matricula

Art. 37 Entende-se por trancamento de matricula no cursteaupcéo total das atividades
académicas, inclusive do estagio, sem perda deleinom a instituicao.

Art. 38 O trancamento de matricula devera ser realizadgamtedrequerimento entregue no polo
de apoio presencial, dirigido & Coordenadoria dgigt®s Académicos dBampus ao qual o curso esteja
vinculado, em data prevista no Calendario UnificdddAD.

81° NA&o sera autorizado o trancamento de mriza primeiro periodo letivo do
curso, ou fora do prazo estabelecido em calend&@ato nos seguintes casos, previstos em lei:

| — convocacao para o servi¢o militar;
Il — tratamento prolongado de saude;
[ll — gravidez e problemas pos-parto.

§ 2° O trancamento de matricula deverd ser requeetb préprio aluno ou por seu
representante legal.

§ 3° A solicitagdo de trancamento serd analigsda Coordenador de Curso e sua
efetivacdo dar-se-a desde que o aluno tenha terapid para integralizacdo curricular do curso,
considerando a previsao de reoferta das discipdirssem cursadas e a existéncia de vagas.

§4° O trancamento de matricula so6 tera vadigeata 1 (um) periodo letivo, devendo o
aluno renovar sua matricula na época prevista fen@ario Unificado da EAD.

§ 5° O aluno s6 podera trancar a matricula por geisodos consecutivos ou
alternados, durante todo o curso.

§ 6° N&o serdo computados, para efeito de contdgegempo maximo de integralizacéo
curricular, os periodos de trancamento de matricula
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§ 7° Os alunos com matricula trancada cujo cugaba a sofrer mudancas no curriculo,
na modalidade ou nos contetdos programaticos devieZer as adaptagfes necessarias a nova
situagéo, observada a equivaléncia dos componeumtesulares.

§ 8° A solicitacdo de cancelamento de trancéoraa matricula pode ser aceita, desde
gue os componentes curriculares estejam na prirseimana de andamento.

§ 9° A reabertura de matricula trancada deverasslicitada pelo aluno ou seu
representante legal, nas datas definidas no Calerdaificado da EAD, no polo de apoio presencial e
efetivada pela CRA dGampus ao qual o curso esta vinculado, respeitado o24rt.

§ 10° O aluno devera estar em situacao reguld@ampus, comprovada através de
Nada Consta em formulario definido pelo 6rgao gedgoensino.

§11 Para o trancamento de matricula enosdisanciados por programas federais,
deve ser observado o disposto no Art. 24.

Secdo VI - Do Cancelamento de Matricula

Art. 39 Entende-se por cancelamento da matricula no comseerda do direito & vaga no curso, a
cessacao total dos vinculos do aluno com o Ifes.

Paragrafo Unico. O cancelamento da matricula ardapdo direito & vaga no curso ocorrera:
| - por transferéncia para outra instituicdo derens

Il - por expressa manifestacdo de vontade mediageerimento do aluno ou do seu
representante legal, solicitado ao polo de aposeancial ao qual o curso esteja
vinculado;

lIl - quando o aluno néo efetuar sua renovacédo ateicnla ou trancamento de matricula
no curso em qualquer periodo letivo, em data pieevie Calendario Unificado da EAD;

IV - gquando o aluno regularmente matriculado naachdr todos os componentes
curriculares de seu curso em um total de periogtdgs que exceda a 100% (cem por
cento) da quantidade minima de periodos letivogsios em cada projeto de curso;

V - quando o aluno apresentar para matricula dostmialso ou falsificado;

VI - quando o aluno ingressante deixar de cumpralguer um dos seguintes requisitos:
a) ndo frequentar a aula inaugural; b) ndo frequemtprimeiro encontro presencial; c)
ndo acessar o ambiente de aprendizagem nos pringe{inco) dias letivos do curso, de
acordo com o Art. 31, 8§ 1°;

VIl - quando o aluno cometer ato de indisciplinawgr previsto no Cédigo de Etica e
Disciplina do Corpo Discente do Ifes, com garadéacontraditorio e ampla defesa;

VIIl. guando o aluno obtiver menos de 75% (setentanco por cento) de frequéncia em,
no minimo, 50% (cinquenta por cento) dos comporseruericulares do primeiro periodo
letivo do curso;

IX. o aluno que tiver acatada sua reop¢do de aersonfirmar sua matricula no novo

curso perdera o direito a vaga no curso de origesis, mantera o periodo de ingresso no
processo seletivo para efeito de integralizacamudso.
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Secédo VIl - Da Nova Matricula

Art. 40 Entende-se por nova matricula o ato formal peld gualuno solicita a reintegracéo para
0 mesmo curso e polo de apoio presencial, quaradteaio por cancelamento da matricula.

§ 1° O aluno que tiver sua matricula canceladaurebccom fundamento no inciso lll, do
Paragrafo unico do Art. 39 podera requerer novaiowdd, em data prevista no Calendario Unificado da
EAD, desde que devidamente justificadas as causaprgvocaram o cancelamento.

§ 2° O requerimento e a justificativa serdo prdambos no polo de apoio presencial,
dirigidos a CRA e examinados pela CoordenadoriaCdeso, que podera deferir o pedido, porém
mantendo o periodo do processo seletivo do alunm geferéncia para integralizacdo e considerando a
existéncia de vagas.

§ 3° Caso o numero de vagas seja “inferior” ao mande pedidos de nova matricula,
serdo considerados os critérios de desempate, selapidamente atestados, devendo ser analisados pel
Coordenador do Curso, servico social e pelo setdagdgico responsavel, na seguinte ordem:

l. alunos cuja matricula se integralizard em mésmpo;
Il. alunos com proposta para fazer estagio cuaicul

[ll. alunos em situag&o de vulnerabilidade social;

IV. alunos que n&o estiverem sob regime de deperadén

§ 4° Se o numero de vagas for “superior” ao nunikrgoedidos, estes poderdo ser
deferidos pela CRA ao qual o curso esteja vincyladssalvando-se os casos em que tenha havido
alteracBes na matriz curricular do curso.

§ 5° A partir da data de divulgacao dos resultaldsspedidos de nova matricula, o aluno
terd um prazo de 3 (trés) dias Uteis para efesivamova matricula.

8 6° O aluno desligado da Instituicdo pelos demaisvos previstos somente terd direito
a nova matricula por meio de processo seletivo.

Secao VIl - Da Matricula em Componentes Curricular  es Optativos

Art. 41 Para fins de enriquecimento cultural, de aprofurefdme/ou de atualizagdo de conhecimentos
especificos que complementem a formacdo acadésg@ca,facultada aos alunos dos cursos técnicos a
matricula em componentes curriculares optativogafes, observada a existéncia de vagas e o projeto
pedagdgico de cada curso.

Art. 42A coordenadoria de curso ou setor equivalente idéfios componentes optativos a serem
ofertados no inicio de cada periodo letivo de az@am a capacidade institucional de atendimento com
previsdo de numero minimo e maximo de vagas pararass.

Paragrafo Unico. O preenchimento das vagas deaadponente curricular optativo seguira ordem de
inscricao feita junto a CRA do campus ao qual seesteja vinculado.

Art. 43 Ser&o indeferidos pela CRA doampus, ao qual o curso esteja vinculado, os pedidos de
matricula em componentes optativos de alunos de@esem regime de dependéncia.

Art. 44 Os componentes optativos cursados integralmentstar@o no historico escolar do
aluno.

Secdo IX - Do Aproveitamento de Conhecimentos e Ex  periéncias Anteriores

Art. 45 Poder& ser concedido o aproveitamento de conhemmenexperiéncias anteriores aos
alunos dos Cursos Técnicos Concomitantes e Subs%ieguemediante requerimento dirigido a
Coordenadoria de Curso, protocolado pelo proprio@lou por seu representante legal, em seu polo de
apoio presencial de origem, na data prevista nendario Unificado da EAD, acompanhado dos
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seguintes documentos:

I - historico escolar parcial ou final com a cargeraria e a verificagdo do
rendimento escolar dos componentes curriculares;
- curriculo documentado com Planos de Ensinsandms.

8§ 1° Os documentos a que se refere este Artigorodeer substituidos por uma
comprovacdo do exercicio profissional ou outro merao ndo formal que tenha possibilitado a
aquisicao do (s) conhecimento (s) que se pretgmieeitar.

§ 2° O aluno podera requerer aproveitamento den@imo, 50% (cinquenta por
cento) do total de componentes curriculares daocurs

Art. 46 A andlise de equivaléncia entre curriculos e/oMaome de conhecimentos adquiridos de maneira
nao formal sera realizada pela Coordenadoria deoQile Campus, ao qual o curso esteja vinculado, que
emitira parecer sobre a possibilidade e as forragaenientes de aproveitamento.

§1° A verificacdo de rendimentos dar-se-a pelasméb processo, com base no parecer
da Coordenadoria de Curso, respeitado o minimdbée (8etenta e cinco por cento) de similaridade dos
conteudos e da carga horaria do componente curidalcurso pretendido.

§ 2° Para o aproveitamento em um determinado coemp@rcurricular, sera facultado a
Coordenadoria de Curso submeter o aluno a umdcasdo de rendimento elaborada por professor ou
equipe de especialistas.

§ 3° A Coordenadoria de Curso submetera o alunma verificagdo de rendimento
elaborada por professor ou equipe de especiafisgseguintes casos:

a) Aproveitamento em um determinado componenteicaler cursado ha mais de 5
(cinco) anos e a menos de 10 (dez) anos, inclusive.

b) Verificacdo dos conhecimentos adquiridos de maméo formal.

¢) Componente curricular que compfe a formacaoigsiohal cursado em nivel de
ensino inferior aquele em que pretende obter ovejieonento.

§ 4° ApOs a reprovacdo em um componente curricolaluno ndo mais podera solicitar
a sua dispensa em funcao de ja té-lo concluidowgm ourso. Nesse caso, o aluno, obrigatoriamente,
ter4 que cursa-lo novamente.

§ 5° A solicitagdo de aproveitamento de conheciosest experiéncias anteriores sera
aceita apenas no periodo indicado no Calendarificddo da EAD.

Art. 47 Para efeito de registro sera utilizado o termo Yyeitamento de Estudos”, dispensando o
registro das notas.
Secdo X - Das Mudancas de Modalidade de Curso e de  Polo de Apoio Presencial

Art. 48 A mudanca de modalidade consiste nacmgo&luno de migrar para 0 curso no qual esta

matriculado em outra modalidade (presencial ou siad€ia) e estara condicionada a analise da
Coordenadoria do curso pretendido.

§ 1° A mudanca de modalidade referida nesse aplica-se somente aos cursos do Ifes.
§ 2° N&o sera autorizada mudanga de modalidadegmeim periodo.

§ 3° Os alunos dos periodos subsequentes ao mripederdo requerer mudanca de
modalidade uma Unica vez por curso, em documeriidti ao Coordenador do Curso dentro dos prazos
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estabelecidos no Calendéario Unificado da EAD, olzseto-se a existéncia de vaga e os critérios de
desempate, dados pela ordem a seguir, sempre dentaatestados:

l. comprovacao de trabalho e/ou residéncia na prideide de um polo de apoio
presencial em funcionamento diferente do atual,

Il. alunos com maior coeficiente de rendimento;

[l. aluno em atividades de estagio;

IV. aluno de maior idade.

8§ 4° O aluno que tiver acatada sua opcao pelaamgadde modalidade de curso e
confirmar sua matricula no curso pretendido perdetéeito & vaga no curso de origem, mas mantera o
periodo de ingresso no processo seletivo paraefeitntegralizacao de curso.

Art. 49 Ao requerer mudanca de modalidade, o aluno dewexéar a seguinte documentagao:

l. histérico escolar parcial;
I. matriz curricular;
Il Planos de Ensino do curso que esta gatando.

Art. 50 Nos cursos presenciais, a mudancaatialidade € tratada como mudanca de turno,
no caso do curso estar localizado no mesmo campus.

§ 1° O aluno do curso a distancia que solicitansfiexréncia para um curso presencial
estara sujeito as regras contidas nos artigos @ient de mudanca de turno no Regulamento da
Organizacao Didatica dos cursos presenciais.

§ 2° O aluno do curso presencial que solicitarsfex@ncia para um curso a distancia
estard sujeito as regras contidas nos artigosrataet de mudanca de modalidade neste Regulamento.

Art. 51 A mudanca de polo de apoio presencial para o mesinso técnico no Ifes sera facultada
ao aluno e devera ser requerida na secretariaraacadéo polo de apoio presencial pretendido, dentro
dos prazos estabelecidos no Calendério UnificadeAla, estando condicionada a existéncia de vagas e
a observancia dos seguintes critérios:

I. ndo serd autorizada mudanca de polo de aposepel no primeiro periodo do curso;
Il. os alunos dos periodos subsequentes ao prirpederdo requerer mudanga de polo de
apoio presencial, em documento protocolado dirigatm Coordenador de Curso,
observando-se a existéncia de vagas e os segaiitée®s de desempate:

a) alunos com dificuldade de acesso a tratamengadée prolongado na localidade do
polo atual, devidamente atestado;

b) comprovacdo de trabalho e/ou residéncia na midade de um polo de apoio
presencial em funcionamento diferente do atual;

¢) alunos que tenham proposta para fazer o estagiccular, desde que devidamente
atestados;

d) alunos em situacdo de vulnerabilidade soci@statla pela Equipe de Assisténcia
Estudantil do Campus ao qual o curso esteja vidoula

e) alunos com maior coeficiente de rendimento;

f) alunos com maior idade.

Secéo XI - Da Reopcéo de Curso
Art. 52 Ao aluno do ensino técnico a distancia fsréltada a reopcéo de curso apenas uma vez, para
um dnico curso, da mesma modalidade ou articuldigimdo o deferimento do processo condicionado a

existéncia de vagas, com quantidade definida petedeénadoria do Curso.

Art. 53 A reopcdao de curso sera indeferida nos seguiasassc
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I - cancelamento de processos de reopgéo apés hgegéaln
Il - aluno que tenha ingressado no Ifes por meio tdasferéncia de outras
instituicdes de ensino.

Art. 54 As solicitacbes de reopcdo de curso serdo prow&slao polo de apoio presencial
do curso pretendido, dirigidas a Coordenadoria dos& pleiteado, ficando o deferimento sujeito as
seguintes condicdes:

| - que o candidato tenha cumprido com aproveitéaoem seu curso de origem, a carga
horéria minima e 15% (quinze por cento) e a maxdm®0% (cinquenta por cento) da
carga horéria total do curso em que estiver maddicuna solicitagao;

Il - que o candidato tenha tempo habil para intergéo curricular do curso pretendido,
contado a partir do ingresso no curso de origem.

Art. 55 O aluno anexara ao requerimento de reopcédo de satshistérico escolar, os Planos de
Ensino dos componentes curriculares cursados, aizmatrricular, bem como a solicitacdo de
aproveitamento dos componentes curriculares.

§ 1° A andlise das solicitacdes sera realizada@etadenadoria de Curso dampus, ao
qual o curso esteja vinculado.

§ 2° O periodo para entrega das solicitagbes decdieode curso sera fixado no
Calendario Unificado da EAD.

Art. 56 Sera concedida a reopc¢ao de curso observando-gecritérios de desempate:

|. alunos com maior coeficiente de rendimento;
Il. mesmo eixo tecnoldgico.

Art. 57 A Coordenadoria do Curso encaminhara a CRACdapus ao qual o curso esteja
vinculado e ao polo de apoio presencial o resultiocandidatos classificados no limite de vagaa pa
reopcédo de curso, bem como dos excedentes, panateelassificacdo, para o caso de aproveitamento
das vagas dos possiveis desistentes.

§ 1° A CRA e, no caso de cursos a distancia, o gelapoio presencial divulgarédo em
seu quadro de avisos o resultado da reopc¢éo de curs

§ 2° O aluno classificado para a reopgéo de curgerd comparecer a CRA @ampus
ou ao polo de apoio presencial (cursos a distjnem)um prazo de até 48 horas apos a divulgacdo do
resultado de reopcédo de curso para confirmar anstrécula.

§ 3° O ndo comparecimento do aluno ao polo de gmagencial para confirmacdo da
matricula no prazo previsto no § 2° desse artigdigurard o cancelamento do processo de reop¢a apo
homologacéao e a desisténcia da vaga pretendida.

§ 4° A CRA doCampus ao qual o curso esteja vinculado procedera a cagém de
suplente, conforme classificacdo encaminhada petodeénador de Curso.

Art. 58 A reopcdo de curso deferida ter4 validade apenes ganatricula no periodo letivo
imediatamente subsequente aquele em que foi adlcit

Capitulo Il - Do Afastamento Especial

Art. 59 O afastamento especial € um processo que permékiao justificar sua auséncia, tanto
no ambiente virtuadle aprendizagem quanto no polo de apoio preseqaiahdo houver impedimento de
frequéncia, no caso de doenca ou de gestacao,re@rizp na sua vida académica.
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§ 1° Durante o periodo de afastamento especidlino derd as suas faltas registradas e,
ao final do periodo, as faltas seréo justificadds petor pedagogico do curso.

§ 2° Para o afastamento especial, consideram-segoites periodos: o periodo superior
a 15 (quinze) dias e inferior a 45 (quarenta eq)idéas no caso de doenca, e, no caso de gesthcate
90 (noventa) dias.

Art. 60 Tera direito ao afastamento especial, o alunongeessitar ausentar-se das aulas por um
periodo superior a 15 (quinze) dias e inferior dgtrenta e cinco) dias, nos seguintes casos:

I- ser portador de doenca infecto-contagiosa;

II- necessitar de tratamento prolongado de saude;

lll- necessitar acompanhar parentes de primeira gon problemas de sadde, quando
comprovada a necessidade de assisténcia intensiva.

§ 1° A aluna gestante tera direito a 90 (novenits de afastamento especial a partir do oitavo
més de gestacao.

§ 2° O afastamento especial sera efetivado medideseado médico, visado pelo médico do Ifes,
quando houver.

§ 3° O requerimento de afastamento especial deeerarotocolado no polo de apoio presencial
pelo aluno ou seu representante legal em, no madrticés) dias Uteis, apos o periodo determinato p
documento médico.

Art. 61 O Coordenador do polo de apoio presencial devarangnhar imediatamente por email
ou fax o referido requerimento ao Coordenador ds&€e postar o documento original no prazo de 1
(um) dia util.

Art. 62 Compete ao setor pedagdgico do curso, no prazddias) dias:

I. verificar a documentacéo recebida do polo decapiesencial;
II. abrir o processo de afastamento especial;

I1l. comunicar ao setor de assisténcia ao educando;

IV. dar ciéncia aos professores e aos tutores;

V. outras acdes que lhe forem atribuidas.

§ 1° O aluno que comprovar incapacidade de reazatividades presenciais no polo de
apoio presencial e/ou no Ambiente Virtual de Apieagem ficard sujeito, quando possivel, a uma
proposta diferenciada de atendimento a ser defpettaCoordenacéo do Curso.

§ 2° No caso de doenga, deverdo ser anexadosumrirgnto de afastamento especial os
documentos médicos (atestado, laudo, relatori@cpar papeleta hospitalar, etc.) cumprindo o dispos
no artigo 1° do Decreto-Lei n°1.044/1969 (Anexoid)p €, o codigo da doenca (CID) e o periodo de
afastamento das atividades didaticas desenvola@#sstituicao.

§ 3° No caso de gestacdo, devera ser anexado @&rinegnto o documento médico de
acordo com o disposto nos artigos 1° e 2° da L&i2%¥2/1975 (Anexo l), apresentando as datas deini
e de término dos 90 (noventa) dias.

§ 4° Serdo justificadas as faltas do aluno a pdatidata determinada pelo documento
médico.

§ 5° Com base em documento médico, podera ocor@mruip¢cdo ou prorrogacao da
justificativa das faltas, tomando-se por referérasaprazos minimos e maximos estabelecidos nesse
documento.

Art. 63 Sera de responsabilidade do aluno beneficiado gflstamento especial realizar os trabalhos
durante ou apds esse periodo.

8§ 1° De acordo com o Decreto-lei n® 1.044, de 2buebro de 1969, o aluno em
afastamento especial terd que realizar as atividaseolares, como compensacao da auséncia as aulas,
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com acompanhamento da escola, sempre que compatoraio seu estado de salde e as possibilidades
do estabelecimento.

8 2° A excecao ao que esta estabelecido no § Bedeeto-lei n° 1.044, de 21 de outubro
de 1969, somente sera aceita mediante laudo médidmrado por autoridade oficial do sistema
educacional, ainda conforme o Decreto anteriormeitddo.

§ 3° Para o afastamento especial em cursos firdosc@or programas federais, deve ser
observado o disposto no Art. 24.

Art. 64 O aluno beneficiado pelo afastamento especial&stgeito ao sistema de avaliagdo vigente no
curso em que estiver matriculado

Art. 65 O afastamento especial ndo tem efeito retroata®n @ solicitacdo seja feita apos o prazo
previsto no § 3° do Art. 60.

Capitulo IV - Das Transferéncias entre Instituicbes de Ensino e das Adaptacoes

Art. 66 O Ifes poderd conceder e aceitar transferénciasaldeos, mediante o atendimento
as disposicdes legais vigentes e aos prazos fixadalital.

Paragrafo Unico. Nao seréo aceitas transferénarasgpl® periodo letivo do curso.

Art. 67 A aceitacdo de transferéncias de alunos regulardsddcacao Profissional Técnica de
Nivel Médio est4 condicionada a disponibilidadevegas, a andlise de compatibilidade curricular e a
realizagdo de processo seletivo ou convénios @lebrcom outras instituicdes de ensino técnico.

§ 1° Considera-se transferéncia de curso o ingress@ursos Técnicos de Nivel Médio
de alunos oriundos de outras instituicbes de ensino

§ 2° Considera-se adaptaggiajustamentos de conteudos curriculares rdakzam situacdes
tais como transferéncias de cursos, de forma qualuoo ingressante possa acompanhar com
aproveitamento o curso a que se transfere.

§ 3° As vagas disponiveis para transferéncia emoges subsequentes ao inicial seréo
publicadas em edital.

§ 4° Nao serdo protocolados pedidos de transfe®rpie apresentem documentagao
incompleta.

§ 5° N&o serdo aceitas transferéncias de cursmpadodo inicial e nem para o periodo
final.

§ 6° O aluno podera ser dispensado de cursar canfes curriculares que ja tenha
cursado em outra Instituicdo, desde que a cargaipas metodologias e os programas desenvolvidos
sejam julgados equivalentes aos do Ifes, observa@@doorganiza¢ao curricular dos cursos.

§ 7° ApéGs andlise curricular, as adaptacfes netassieverdo ser cumpridas ao longo
do curso, respeitando-se o periodo de integralizaca

Art. 68 Para solicitar transferéncia para o Ifes, o alumeda fazer um requerimento em formulario
préprio no Polo de Apoio Presencial onde pleiteiavama, anexando o0s seguintes documentos,
autenticados pela Instituicdo de origem:

| - histdrico escolar;
- matriz curricular do curso;
I - Planos de Ensino.

Art. 69 Nos documentos a que se refere o Art. 68 devendstao

| - notas ou mencdes e assiduidade do requereéngedsta da transferéncia;
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I - declaracdo de que o aluno foi aprovado ou aeguio, referente a cada
periodo letivo concluido;

Il - sistema de avaliacdo do aproveitamento es@ébgpuracdo da assiduidade;

IV -  Planos de Ensino de cada componente curricular

Art. 70 As transferéncias far-se-ao para os periodos e8ubsequentes ao primeiro, conforme o
estagio de evolucdo curricular atingido pelo esttelaomando-se por base a analise dos componentes
curriculares e das cargas horarias minimas estafi@éepara cada habilitagdo profissional, confoame
regulamentacdo do Conselho Nacional de Educacéo.

§ 1° A analise do curriculo para efeito de equivele e de insercdo do estudante no
periodo letivo adequado serd conduzida conformeepiimentos estabelecidos no Art. 46 deste
Regulamento.

§ 2° A avaliagdo da correspondéncia de estudosrdaleeeair sobre os programas
estudados, e ndo sobre a denominacgéo dos comp®ceanteulares.

Art. 71 A aceitacdo de transferéncia de alunos egressosuttas instituicbes de ensino fica
condicionada as seguintes possibilidades:

l. existéncia de vagas;

Il. possibilidade de adaptac&o ao curriculo dg Ifes

lll. assinatura de convénio para a intercomplemaf#de de estudos entre o

Ifes e a instituic&o ou o sistema de ensino de oreudante seja

originério.

Paragrafo unico. As transferéncexsoficio dar-se-ao na forma da lei, sem prejuizo de andligecular.

Art. 72 O preenchimento das vagas remanescentes aposessoaeletivo de admissdo obedecera
aos critérios estabelecidos em edital especifico.

Art. 73 Nao serdo aceitas transferéncias de alunos que:

|. estiverem em regime de dependéncia ou sujeitssualos de recuperacao;
Il. ndo aceitarem cumprir a adaptagao curriculavista neste Regulamento.

Art. 74 Dos alunos oriundos de escolas estrangeiras e simthos realizados no exterior, serd exigida
a seguinte documentacao:

| - guia de transferéncia e documento informanda autenticidade, expedido pelo
consulado brasileiro no pais onde foram feitos stsid®s, com firma devidamente
reconhecida pelo Ministério das Relag6es Exterid@®Brasil ou outro 6rgdo publico
competente, salvo quando legislacdo especificarndiet@r procedimento diferente;ll.
historico escolar e documento informando sua aictdate, expedido pelo consulado
brasileiro no pais onde foram feitos os estudas, ftona devidamente reconhecida pelo
Ministério das Relacbes Exteriores do Brasil ouwadirgao publico competente, salvo
guando legislacdo especifica determinar procedordifégrente;

Il - documento oficial de identificacdo na qualnstem os elementos necessarios a
identificacdo do aluno;

IV. planos de ensino dos componentes curricularesados com aproveitamento;

V - traducdo de todos os documentos por tradutbliqmioficial, se redigidos em lingua
estrangeira;

VI - certificado de proficiéncia em Lingua Portugage ou comprovante de estar
frequentando curso da lingua nacional, se o al@odar brasileiro nato.

Paragrafo unico. A Coordenadoria do Curso procedeefjuivaléncia dos componentes curriculares
cursados pelo aluno atendendo o estabelecido nd@&rt

Art. 75 O aluno serd matriculado no periodo letivo a queesponderem os estudos realizados,
procedendo-se a reclassificacdo e/ou as adaptagbessarias.
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Art. 76 Em caso de transferéncia do aluno do Ifes para inatituicdo, a expedicdo do documento
de transferéncia far-se-a mediante a solicitacd@ldno protocolada na secretaria do polo de apoio
presencial. Ao aluno solicitante sera fornecidouemprazo de 20 (vinte dias) Uteis:

. histérico escolar parcial,
[l. matriz curricular;
lll. planos de ensino.

§ 1° O aluno devera estar em situaggolar no @mpus, comprovada através de Nada Consta
em formulario definido pelo érgao gestor de ensino.

§ 2° Para a transferéncia para cursos financiaatogrpgramas federais, deve ser observado o
disposto no Art. 24.

TITULO IV - DA AVALIACAO ESCOLAR
Capitulo | - Das Modalidades
Secédo | - da Avaliacao Institucional

Art. 77 A avaliacdo das atividades fim, ensino, pesquis@&xensdo, além das atividades
meio, caracterizadas pelo planejamento e gestadfedp sera supervisionada pela Pro-Reitoria de
Desenvolvimento Institucional do Ifes, de acordomcd’rograma de Avaliacdo Institucional e
abrangera toda a comunidade académica.

§ 1° O Ifes contara com um 6rgéo colegiado perntarga coordenagdo do processo
de autoavaliagédo - Comissao Propria de Avaliagc®AJC

§ 2° O Processo de Avaliacdo Institucional seraposto por diversos instrumentos,
tanto externos quanto internos, todos homologadias@PA.

Secdo Il - da Avaliacao do aluno

Art. 78 A avaliacdo sera realizada de forma processual, cardter diagnostico e formativo,
envolvendo professores, tutores e alunos.

Art. 79 Na avaliagdo, serdo considerados aspectos qualgate quantitativos, presentes
nos dominios cognitivo, afetivo e psicomotor, imdbs 0 desenvolvimento de habitos, atitudes e
valores, visando diagnosticar estratégias, avaac¢dsiculdades, de modo a reorganizar as atividades
pedagdgicas.

81° A avaliacéo dos alunos com necessidades dspsaifeve considerar seus limites e
potencialidades, facilidades ou dificuldades ememginadas areas do saber ou do fazer, e develontri
para o crescimento e a autonomia desses alunos.

§2° Na avaliacdo dos alunos com necessidades #spe0d Ifes oferecerd adaptagdes de
instrumentos de avaliacdes e 0s apoios necessamysamente solicitados pelo aluno com necess&lade
especificas, inclusive tempo adicional para reglimade provas, conforme as caracteristicas da
deficiéncia ou outra necessidade especifica.

Art. 80 A avaliacdo do desempenho do aluno devera estapeformidade com o Art. 4° do Decreto
5.622/2005, o qual estabelece que a avaliacdosinenho do aluno para fins de promoc¢éao, concluséo
de estudos e obtencéo de diplomas ou certificagiesedd no processo, mediante:

| - cumprimento das atividades programadas;
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Il - realizac&o de exames presenciais.

Paragrafo Unico. Os resultados dos exames presedeieerdo prevalecer sobre os demais resultados
obtidos em quaisquer outras formas de avaliacéstandia.

Art. 81 O aluno que faltar a qualquer avaliagdo presendéalera fazer uma avaliacdo substitutiva de
acordo com o calendario do curso, devendo redaer& secretaria académica do polo de apoio
presencial apresentando um dos documentos jusitiiseabaixo especificados:

a) atestado fornecido pelo médico;

b) declaracdo de corporacdo militar comprovando, aque horario da realizacdo da
avaliacdo, estava em servico;

¢) declaracao de firma ou reparticdo comprovanaoagaluno estava em servico;

d) outro documento, avaliado pela Coordenacéo adscCu

Paragrafo Unico. Nao havera nova oportunidaderneatizacao de avaliacao substitutiva, a nota refere
a avaliacao presencial sera computada na prova fina

Art. 82 O aluno que faltar a prova final devera requeresspalmente ou por representante, a secretaria
académica do polo de apoio presencial uma segyrattunidade de avaliacdo, em até 2 (dois) dias utei
ap6s a aplicacdo da mesma, quando por motivo dacdoeu obrigacdo com o servico militar,
devidamente comprovados e em coincidéncia comdribata avaliacao.

Art. 83 O registro do aproveitamento académico dos alumwspreenderd a apuragdo da
assiduidade e a avaliacdo do aproveitamento ens meloomponentes curriculares.

§ 1° Para efeito de registro de frequéncia em paertaconsiderada a realiza¢éo de 75%
(setenta e cinco por cento) das atividades plaagjpdra o componente curricular, sejam as presencia
ou as realizadas no Ambiente Virtual de Aprendigage

§ 2° A frequéncia do aluno sera registrada norssst@cadémico pelo professor formador,
a partir das informacdes repassadas pelo tutoe sobumprimento de tarefas realizadas no AVA eesobr
0 comparecimento as atividades programadas nos gelapoio presencial.

8§ 3° Os cursos técnicos de nivel médio oferecidmsmodalidade de Educacdo a
Distancia, no ambito da area profissional da Saddeem cumprir, no minimo, 50% (cinquenta por
cento) de carga horaria presencial, sendo queasm dos demais eixos tecnoldgicos, serd exigido um
minimo de 20% (vinte por cento) de carga horasemcial, nos termos das normas especificas definid
em cada sistema de ensino.

8§ 4° A carga horaria da disciplina considera-sdiveimente concluida mediante a
realizagdo das atividades constantes no ambieritelvde aprendizagem e as atividades realizadas no
encontros presenciais.

§ 5° Os registros de notas previstos no ambiertigalide aprendizagem seré&o realizados
pelo tutor a distancia.

8§ 6° A consolidagdo do aproveitamento académio® r@sbonsabilidade do professor da
disciplina.

§ 7° O professor da disciplina devera registraatasdades desenvolvidas nas aulas e a
frequéncia dos alunos em instrumento de registratadd pelo Ifes, observadas as Orientacbes
Normativas da Pro-reitoria de Ensino (Proen) eesoRicdes do Conselho Superior pertinentes.

Art. 84 Os instrumentos de avaliacdo poderdo ser divaadific e considerardo a utilizacéo de,

no minimo, 3 (trés) instrumentos documentados, taimo exercicios, projetos, provas, trabalhos,
atividades préticas, fichas de observacéo, retetéfbruns, seminario, autoavaliacdo, dentre outros
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§ 1° Obrigatoriamente, os critérios e valores daliagdo adotados pelo professor
deverdo ser explicitados aos alunos no inicio dinge letivo, observadas as normas estabelecidds ne
documento.

§ 2° Os professores deverdo divulgar os resultddsstividades avaliativas presenciais
pelo menos 72h (setenta e duas horas) antes danpraxaliacéo presencial.

§ 3 ° No final do processo, serdo totalizadas léasfe as notas para cada componente
curricular.

Art. 85 Aos alunos dos Cursos de Educacao Profissionalida@de Nivel Médio que ndo atingirem
60% (sessenta por cento) da pontuacdo nas avaliagdeada componente curricular serdo garantidos
estudos de recuperacao, paralelos ao longo dadpdsdtivo.

§ 1° A regulamentacdo dos estudos de recuperagdodséinida por cada anpus,
observadas suas especificidades, atentando-sagppeaticularidades do curso.

§ 2° A metodologia para os estudos de recuperagZyd ser apresentada aos alunos no
inicio do periodo letivo pelo professor.

§ 3° Os estudos de recuperagao seréo seguidosaavadiacao.

§ 4° O conteudo a ser reavaliado deve ser o mesinalltado nas avaliagdes ao longo do
periodo, com equivaléncia em termos de pontuacgasiderando o melhor resultado obtido pelo aluno,
observada a regulamentacaoGionpus.

Art. 86. Os professores deverdo enviar as paumaressas com 0s registros das atividades, com
notas e frequéncias corretamente preenchidasredasi ao Pedagogo do curso dentro do prazo mrevist
no Calendario Unificado da EAD.

§ 1° As pautas eletrbnicas, deverdo ser enviadéss gwmofessores, via sistema
académico, a CRA dodathpus ao qual o curso esteja vinculado, dentro do ppaewisto no Calendario
Unificado da EAD.

§ 2° O registro das atividades devera refletiti@glades postadas no ambiente virtual de
aprendizagem.

Art. 87 O resultado final das avaliacBes sera expressoéggnaduada de 0(zero) a 100(cem) pontos.
§ 1° Para efeito de registro, o resultado do readimsera expresso por valores inteiros.

§ 2° Para efeito de registro académico, sera &alota zero (0) aos alunos ndo avaliados.
Secdo Il - Da Verificacdo do Rendimento Escolar e  da Promocéo
Art. 88 Serdo considerados na verificacdo do aproveitandog@lunos em qualquer componente

curricular dos cursos técnicos de nivel médio thdca:

| - resultado do periodo, obtido conforme instratoe de avaliacdo descritos no Art. 84;
Il - frequéncia minima exigida de 75% (setentane@ipor cento).

§ 1° Estara aprovadono componente curricular o aluno que obtiver matgeriodo
maior ou igual a 60 (sessenta) e frequéncia iguauperior a 75% (setenta e cinco por cento).

§ 2° A frequéncia minima de 75% (setentaneo por cento) na educacdo a distancia
considera o descrito no § 1° do Art. 83.

§ 3° Estara retido no componente curricular:
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I - aluno que obtiver nota final inferior a 60 (sesta);
I - aluno com frequéncia inferior a 75% (setentaneo por cento).

Art. 89 E assegurado ao aluno o direito a revisdo dasag@@$, por meio de requerimento,
devidamente justificado, protocolado na secreta@lémica do polo de apoio presencial em até g)(doi
dias Uteis apés a publicacédo dos resultados.

Paragrafo Unico. A secretaria académica do polo ageio presencial devera encaminhar,
imediatamente, por e-mail ou fax, o referido reguento de revisdo de prova, dirigido ao Coordenador
de curso, para fins de parecer conclusivo.

Art. 90 O aluno matriculado que for inabilitado em qualqeemponente curricular tera direito a
matricular-se no periodo letivo subsequente, istera direito a promog¢éao parcial, desde que:

| - ndo tenha sido inabilitado em 3 (trés) ou ncaimponentes curriculares em um
mesmo periodo letivo, caso em que procedera aaulatgxclusivamente nos
componentes curriculares nos quais esta inabilitado

Il - ndo acumule retencéo em 2 (dois) ou mais caor@ptes curriculares em 2
(dois) periodos letivos diferentes,atelo ser cursados na forma de dependéncia.

Secdao IV - Do Regime de Dependéncia

Art. 91 O regime de dependéncia vigorara patas os alunos da Educacgéo Profissional Técnica
de Nivel Médio a distancia do Ifes que obtivereomnprcao parcial.

Paragrafo Unico. Para os casos de regime de dapsadén cursos financiados por programas federais,
deve ser observado o disposto no Art. 24.

Art. 92 O aluno matriculado que for inabilitado algum componente curricular faré jus ao regime
de dependéncia, quando previsto no projeto pedeqdgi curso.

§ 1° Nao sera garantida mais que uma reofertadie aanponente curricular, ficando o
Ifes isento de reoferta-la mais que 2 (duas) vezesy o aluno ndo se matricule ou fique reprovado n
disciplina pela segunda vez.

§ 2° A matricula de depemniserd efetivada em turmas regulares, caso exista em
turmas especiais criadas a critério da Coorderadorcurso.

§ 3° O aluno podera matricular-se somente na dépeia] se ele ja tiver concluido todos
0s componentes curriculares do curso.

§ 4° O Regime de Dependéncia podera ter seu teogderado, ndo sendo obrigatério o
cumprimento de uma quantidade minima de dias e#voarga hordaria, desde que seja cumprido todo o
contetdo programatico necessario para o aluno wpo(g) de alunos nesse regime, de acordo com o
Plano de Ensino supervisionado pelo Coordenadoud® e um representante do setor pedagogico.

§ 5° Nos casos em que houver impedimento comprovadoa frequéncia do aluno nos
termos do art. XX, apés analise e aprovagdo, podedf adotadas estratégias e metodologias
diversificadas para o Regime de Dependéncia, car@raia do professor, do Coordenador de Curso e do
Pedagogo do curso.

Art. 93 Compete a cada Coordenadoria de curspid@de Nivel médio a distancia elaborar seu

projeto de dependéncia de acordo com a oferta st#ptinas informadas no Projeto Pedagdgico, do
financiamento do curso e de acordo com este Regulam
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Capitulo Il - Das Reunibes Pedagdgicas

Art. 94 A Reunido Pedagégica é um grupo de trabalho que ®on objetivo
estabelecer momentos de reflexdo, deciséo e regesfoatica educativa na perspectiva de realizar um
troca de experiéncias para a melhoria do processmsino-aprendizagem.

Paragrafo Unico. A organizacdo da reunido pedag@&gca realizada pelo Coordenador e Pedagogo do
curso, que também seréo responsaveis pela conwoeagéla efetiva participacdo dos profissionais de
sua equipe.

Art. 95 As Reunibes Pedagdgicas — iniciais, intermediaviadinais — serdo planejadas pelo
Coordenador de curso e representante do setordgidagde acordo com as necessidades de cada curso.

Art. 96 A Reunido Pedagogica Inicial, de carébasultivo, é diagndstica e prognostica e tem por
finalidade:

l. discutir e sugerir estratégias didatico-pedaggigpara subsidiar os

professores, respeitadas as especificidades deoestn

Il. avaliar os planos de curso e de ensino e sugerimedidas didatico-pedagodgicas a
serem adotadas visando a aprendizagem dos educandwisdo dos planos, quando
necessario;

[1l. sugerir adequagdes ao contetido programatisaccdmponentes

curriculares para haver maior interdisciplinaridade

Art. 97 A Reunido Pedagdgica Intermediaria, atléter consultivo, € diagndstica e prognostica e
tem por finalidade:

. discutir dificuldades da turma no processo emsiprendizagem;

Il. analisar o relatorio de avaliacao elaborada petma;

Ill. sugerir as medidas didatico-pedagodgicas asadotadas visando a
superacao das dificuldades;

IV. sugerir adequagdes ao contetdo programéticecamponentes
curriculares para haver maior interdisciplinaridade

V. emitir parecer sobre questoes submetidas apeaiacao.

Paragrafo Unico. Antes da reunido pedagogica imt@idria deverd ter sido aplicado pelo menos um dos
instrumentos de avaliagcdo previstos no artigo 69.

Art. 98 A Reunido Pedagogica Final, de cara#berativo, tem por objetivo:

I. deliberar a respeito da situacéo final dos aupor meio de voto dos
membros especificados no inciso Il do artigo 8fa decisédo é soberana; Il.
promover a reflexdo e a autoavaliacdo do trabatidagdgico realizado;

[ll. possibilitar uma analise global do desenvoleitto dos alunos a fim de
subsidiar os professores quanto as acdes pedagugtoololdgicas

para os periodos subsequentes;

IV. sugerir estratégias didatico-pedagdgicas vieandontribuir com os
professores que irdo trabalhar com os alunos quelni&zerem

promocao;

V. lavrar a ata de resultados finais.

§ 1° O aluno que néo obtiver promogdo automaticardeer sua situagdo discutida pelos
membros da Reunido Pedagdgica Final, desde qua érdncado o minimo de 50 (cinquenta) pontos no
resultado final do(s) componente(s) curricularéms)questao.

8§ 2° A discussdo serd precedida de uma explanagde ® aluno, feita pelo(s)
professor(es) do(s) componente(s) curricular(esyeestao.

§ 3° Se ndo houver consenso entre os professatesisdio sera feita por votacao.
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8§ 4° Em caso de empate, prevalecerd o voto do@ggsor(es) do(s) componente(s)
curricular(es) em questéao.

Art. 99 Sao membros da Reunido Pedagdgica, com particijpdgi@toria:

| — Pedagogo do curso;

Il - Todos os professores do periodo;
Il - Coordenador do curso;

IV - Coordenador de tutoria;

VI — Designer Instrucional do curso.

Paragrafo Unico. Havendo impedimento legal parpavtcipantes citados no Art. 99 comparecerem a
Reunido Pedagdgica, os mesmos deverao justificemraeo Coordenador do curso por escrito.

Art. 100 O calendéario académico devera prever, no minimo,duas) Reunides
Pedagogicas presenciais por periodo letivo.

Paragrafo Unico. As reunibes pedagogicas poderd@encom uso de ferramentas tecnoldgicas de video
sincronas.

Capitulo Il - Das Reunibes de Capacitacdo Pedagogi ca

Art. 101 A Reunido de Capacitacdo Pedagobgica é um eventdequeor objetivo capacitar os
profissionais envolvidos com os cursos a distargiegsentar novas ferramentas que podem ser déifiza

e refletir sobre a pratica educativa de cada mmiofiml buscando melhoria do processo de ensino-
aprendizagem e outros assuntos relacionados cealidade da EaD.

§ 1° A organizacdo da reunido de Capacitacdo Pgitagdsera realizada pela
Coordenadoria de Capacitacao da Geréncia de Edailiretoria de Educacéo a Distancia, que também
sera responsavel pela convocacédo dos participantes.

§ 2° O coordenador de curso sera responsavelimitacdo dos profissionais de sua
equipe para participagéo na reunido de Capacigdagogica.

Art. 102 Sao membros da Reunido de Capacitacdo Pedagdgica:
I. Pedagogo do curso;
Il. Professores;
I1l. Coordenador do Curso;
IV. Coordenador de Tutoria;
V. Designer Instrucional do Curso;
VI.Tutores.

Paragrafo unico. Havendo impedimento legal parapadicipantes comparecerem a reunidao de
capacitacao pedagdgica, os mesmos deverdo justicao Coordenador de curso.

TITULO V - DAS OUTRAS ATIVIDADES DE ENSINO
Capitulo | - Da Monitoria

Art. 103 O servico de monitoria seguira as normas constarteRegulamento do Programa de
Monitoria na Educagéo Profissional Técnica de NWeétlio do Ifes.
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Capitulo Il — Do Estéagio Curricular

Art. 104 O aluno devera concluir o estagio dentro do peridd integralizacdo do
curso, conforme normas descritas na Resolugdo deew Superior em vigéncia no Ifes.

Art. 105 Os demais procedimentos didatico-pedagogicososeinidos em cada projeto
pedagdgico de curso, respeitada a legislacdo @geatbendo ao Ifes possibilitar condicbes para a
realizacdo do estégio obrigatorio.

TITULO VI - DAS ORGANIZACOES E ORIENTACOES DISCENTES

Art. 106 O corpo discente é constituido pelos alunos reguglate matriculados no Ifes.

81° O corpo discente organizar-se-a livremente emirés Académicos,
Grémios ou Diretorio Central dos Estudantes.

§ 2° Serdo eleitos alunos representantes de tuomaicio de cada periodo letivo, de
acordo com portaria da Direcdo Geral@hmpus que tratara dos critérios de elegibilidade.

§ 3° E facultado a cadaaf@pus a eleicdo de professores orientadores de turma.

TITULO VII - DOS CERTIFICADOS E DIPLOMAS

Art. 107 Os certificados e diplomas serédo expedidos em omidade com a legislacdo em vigor,
sempre que o aluno concluir com sucesso um detedmiprograma de estudos.

Paragrafo Unico. O aluno devera estar em situaggolar no @mpus, comprovada através de Nada
Consta em formulario definido pelo 6rgao gestoeisno.

TITULO VIII - DO INTERCAMBIO ACADEMICO

Art. 108 As atividades de intercambio académico permitidasadunos de cursos técnicos seguirdo
as normas descritas na Resolug¢ao do Conselho 8uperi

TITULO IX - DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 109 Fica estabelecido que este Regulamento sera avalais 2 (dois) anos de
implementacéo.

Art. 110 Os casos omissos serdo apreciados e julgados @elar& de Ensino Técnico do
Instituto Federal do Espirito Santo.
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