Compensacio da Greve 2024 com o PLANO DE TRABALHO PARA COMPENSACAO DO
PERIODO DE PARTICIPACAO NO MOVIMENTO GREVISTA.

Apods a compensacdo qualitativa por meio da realizacdo do Plano de trabalho pactuado com o
servidor que participou da Greve 2024, sua chefia imediata deve cadastrar a compensacdo de débito
retroativa, conforme telas abaixo:

Modulos > Frequéncia > Ponto Eletrénico > Compensacdo de Débito Retroativa > Cadastrar

e @ Msdulos ¢l caixa postal %, Abrir Chamado

= Menu Servidor ? Alterar Senha Q Ajuda

FREQUENCIA

Frequéncia U Ponto Eletrdni...

a
O Gestor de Ponto
B Cadastrar
[ Listar/Alterar
B Escala de Trabalho B Compensacido de Débito Retroativa
[ Cadastrar Escalas [ Cadastrar
[E Relatdrios [ Listar/Alterar
EEscalaslooy Se.rwdor O saldo de Horas Retroativo
[ Escalas por Unidade B cad
[ Escalas Realizadas o C,a astr?r
[® Horas Trabalhadas em Escala L=ty /2lieray
[ situacdo do Cadastro por Perfodo O Dispensa de Ponto Eletrénice
[ Quantitativo de Horas Trabalhadas em Escala [ Cadastrar
[E Relatéric Geral de Escalas de Trabalho ® Listar/Alterar
[H Tipos de Escala de Trabalho
[® cadastrar B Flexibilizacdo de Carga Horaria
[® Listar/Alterar o] Rlegistrar
[ Listar/Alterar
B Ocorréncias da Unidade 8 Ocorréncias Nao-SIAPE
[ cadastrar [ Cadastrar v
e = n -
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FREQUENCIA > CADASTRAR COMPENSACAD RETROATIVA DE DEBITO > BUSCAR SERVIDOR

INFORME 0S CRITERIOS DE BUSCA
Saruidor: ] |

[J Unidade de Exercicio: | |

Considerar Unidades Vinculadas & Unidade de Exercicio

) Unidad= d= Lotagdo: | |

Considerar Unidades Vinculadas 2 Unidade de Lotagdo

Buscar || Cancelar

@: Selecionar Servidor

SELECIONME ABAIXO O sERVIDOR (1)

SIAPE Nome Cargo Unidade de Exercicio Unidade de Lotacdo Unidade de Localizacio

@



FrEQUENCIA > CAaDASTRAR COMPENSACAO RETROATIVA DE DEBITO

Servidor: [
Descrigdo: thLANG DE TRABALHC PARA COMPENSACAO DO PERIODO DE PARTI-l
Débitc a Compensar: ""l GREVE 2024 (09/04/2024)
Débito Autorizado &@ Compensacdo: 058:00

Deébito P d e de C p do: 08:00

Horas Destinadas 3 Compensacdo: # | 08:00 (hh:mm}

~

Observacdes: J

ANEXAR DOCUMENTOS

Especifigue os documentos relacionados a compensagdo retroativa de débito.

DApDOS DO DOCUMENTO

Descricdo: # |PLANO DE TRABALHO PARA COMPENSACAC DO PERIODO DE PARTICIPACAC NO MOVIMENTO GI‘
Arquivo: a| Escolher Arquivo | teste.odt |

| Adicionar Documento || Limpar

DOCUMENTOS ANEXADOS

Nenhum documento anexado até o momento.

Cadastrar || << Voltar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Freguéncia
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Treinamento - SIGRH

- Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos A+ A- Alto contraste Ajuda? | Tempo de Sessfo- 00:30 SAIR

@ Madulos ¢l caixa Postal ) Abrir Chamado
=2 Menu Servidor ) Alterar Senha @ Ajuda
i/ + Documento adicionade com sucesso!
2 Para efetivar o cadastro do documento & necessario confirmar a operacdo.
(x) fechar mensagens
FREQUENCIA > CADASTRAR COMPENSACAO RETROATIVA DE DEBITO
ADOS DA MPENSACAO DE DEBITO

Servidor:

Descricdo: thLANO DE TRABALHO PARA COMPENSACAO DO PERIODO DE PARTI-l
Débito a Compensar: w| GREVE 2024 (09/04/2024)
Débito Autorizado a Compensacdo: 08:00

w

Débito Pendente de Compensacdo: 08:00

Horas Destinadas a Compensacgdo: « | 08:00 {hh:mm}

Observagdes:

P
ANEXAR DOCUMENTOS

Especifique os documentos relacionados & compensacdo retroativa de débito.

Dapos po DOCUMENTO

Descricdo: # |

Arquivo: n| Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido

| Adicionar Documento H Limpar |

-E'J: Remover Documento ‘): Visualizar Arguivo

DOCUMENTOS ANEXADOS

Descricdo

PLANO DE TRABALHO PARA COMPENSACAO DO PERIODO DE PARTICIPACAQ NO MOVIMENTO GREVISTA

Cadastrar || << Voltar || Cance\ar|

* Campos de preenchimento obrigatério.

Frequéncia

m01 v4.55.8



@ Médulos ¢l caixa Postal ¥, Abrir Chamado

@ Menu Servidor % Alterar Senha @ Ajuda

-.!;‘/ » Compensacio de débito cadastrada com sucesso!

(x) fechar mensagens

FreQUENCIA > CADASTRAR COMPENSAGCAO RETROATIVA DE DEBITO

Este cadastro ficara registrado em: Mo6dulos > Frequéncia > Ponto Eletrénico > Compensacdo de
Débito Retroativa > listar/alterar

%: Visualizar Detalhes ' : Alterar Compensacado de Débito @J: Remover Compensacdo de Débito

DEBITOS COMPENSADOS RETROATIVOS ENCONTRADAS

Descricao Auséncia/Ocorréncia 7R Data de Cadastro
Compensadas

PLANO DE TRABALHO PARA COMPENSACAO DO PERIODO . . B

DE PARTICIPACAO NO MOVIMENTO GREVISTA GREVE 2024 (09/04/2024) 08:00  18/07/2024 15:00 A @

Frequéncia
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ATUALIZACAO DOS RELATORIOS DE DEBITOS

Os prazos de Recesso de final de ano de 2023 e Horario Especial de Funcionamento em Janeiro de
2024 foram prorrogados para os servidores que participaram do movimento grevista.

Dessa forma, para que os relatérios do SIG atualizem, a chefia deve estornar o ponto do servidor até
Maio/2024 no caso de compensacao de Recesso e até Junho/2024 no caso de compensacgao do
Horario Especial de Funcionamento em Janeiro de 2024.

IMPORTANTE: para o servidor compensar as horas devidas com o novo prazo estabelecido é
necessario excluir as horas compensadas e homologadas anteriormente ao acordo e realizar
novo lancamento da ocorréncia.

Caso as horas ja estejam compensadas no ponto eletronico e ndo estejam homologadas pela
chefia, basta alterar a ocorréncia.

Ocorréncia Estorno do ponto eletronico até:
Recesso de final de ano de 2023 Maio/2024
Horario Especial de Funcionamento em Janeiro Junho/2024
de 2024
Greve 2024 Dezembro/2024*

Para a ocorréncia de Greve sé é necessario o estorno se a compensacao for cadastrada apds
Dezembro/2024, conforme quadro.

Obs.: Os pontos devem ser estornados cronologicamente em ordem decrescente.

O estorno é feito pela chefia em Menu Servidor> Chefia de unidade > Homologacao de Ponto
Eletronico > Estornar Homologacao de Ponto Eletronico.



Treinamento - SIGRH

- Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

L;’Avaliagﬁo | E Capacitacdo | ‘_:'] Chefia de Unidade | ', Consultas |

A+ A- Alto contraste Ajuda?
g Madulos f_p Caixa P/
=2 Menu Servidor G;-" Alterar

Escritério de Ideias | -?_‘,l Férias | 3 Servicos |

Manual de Compras e Licit

Na guinta-feira (12), foi lancado o M
na reunido do Férum de Diretores d
Acesse o documento.

Acidente de Trabalho
Aposentadoria

Capacitacdo

Carteira de Vacina

Concursos

Dados Pessoais/Funcionais
Dimensionamento

Escalas de Trabalho

Férias

Histdrico de Designacdo
Homologacgdo de Frequéncia
Homologagdo de Ponto Eletrénico
Homologacdes

Hora Extra

Hordrie de Trabalho

Projetos de Cursos e Concursos
Remocdo

Solicitacdo de Vagas de Docente

L]

3

L]

B s

Dados
Funcionais
Férias +,/
[ Docente/TAE ...

| | Servidores

ade
DE
bral do Espirito Santo (Ifes). O documento foi apresentado
b de Itapemirim. Period
[ [n] (2] [resee]  Event
Homaol
Freqii
Férias
[=_5 j— -
Solicitacdo - .
% Eletronica ﬁ DEEIIETES
Autorizar Horas Excedentes >
Cadastrar Hordrios de Trabalho da Equipe
Download da Aplicacdo do Ponte Biométrico
Estornar Homologacdo de Ponto Eletrdnico M
Homologar Ponto Eletrdnico
Homologar/Listar Solicitacdes de Periodo de Recesso n
Ocorréncias da Unidade 4
Ocorréncias/Auséncias do Servidor v©
Relatdrios »

Ap6s o estorno a chefia deve homologar novamente os pontos eletronicos do servidor.

Coordenadoria de Cadastro de Pessoas/DRGP/PRODI/Reitoria/IFES



