CADASTRO RECESSO DE FINAL DE ANO 2024

Acessar 0 Menu Servidor > Solicitac6es >Periodos de Recesso > Cadastrar
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Manual de Compras e Licitagcbes & apresentado a comunidade

Na quinta-feira (1), foi lancado o Manual de Compras e LicitagBes do Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes). O doc|
na reunic do Férum de Diretoras de Administracdo, realizada no Campus Cachosiro de Itapemirim.

Acesse o documento.
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Selecionar 0 “Recesso” e em “Periodo de Recesso” clicar na op¢ao desejada
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PORTAL DO SERVIDOR > CADASTRAR SOLICITAGAO DE PERIODO DE RECESSO

Selecione um periodo de recesso desejado. Apds o cadastro serd necessaria autorizagdo por parte da chefia imediata. As horas a compensar deverdo ser
compensadas posteriormente durante o periode de compensacéo.

Caso o saldo de horas autorizadas seja negativo, o valor de crédito sera zero.

DOS DA SOLICITACAO DO PERiopo DE RECESSO

Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

~

Recesso: | 2024

Periodo de Recesso: # | -- SELECIONE --

QESERVACOES 2024 - 23/12/2024 5 27/12/2024 (5 dias)

2024 - 30/12/2024 a 03/01/2025 (5 dias)

Cadastrar || Cancelar


3052552
Realce


Se o servidor optar por utilizar saldo de horas, devera selecionar “Abater do Saldo de Horas” os
créditos homologados e clicar em “Adicionar (+)”.
Posteriormente clicar em “Cadastrar”
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PORTAL DO SERVIDOR > CADASTRAR SOLICITAGAO DE PERIODO DE RECESSO

Selecione um periodo de recesso desejado. Apds o cadastro serd necesséria autorizagdo por parte da chefia imediata. As horas a compensar deverdo ser
compensadas posteriormente durante o periode de compensacio.

Caso o saldo de horas autorizadas seja negativo, o valor de crédito sera zero.

Servidor:

DADOS DA SOLICITAGAO DO PEriopo pE RECESSO

Jornada de Trabalho: 40 horas semanais
Recesso: # 2024 bt
Periodo de Recesso: | 2024 - 30/12/2024 a 03/01/2025 (5 dias) ¥
Carga Horaria do Periodo: 32:00
Utilizar o saldo de horas vigente para abatimento do débito a ser compensado.
UTILIZAGAO DO SALDO DE HORAS AUTORIZADO

Abater do Saldo de Horas: | -- SELECIONE - v ]| Adicionar (+)

DEFINICADO Do PERioDO DE COMPENSACAD

Tempo Autorizado a Compensacdo: 32:00 Tempo Compensado: 00:00
Tempo Pendente de Compensacdo: 32:00
Inicio da Compensacdo: 02/10/2024 Término da Compensacdo: 31/05/2025
OBSERVACOES

Cadastrar || Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatério.
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3052552
Realce


Observagao:
O recesso constitui 4 (quatro) dias uteis da semana.

Dessa forma, o saldo para compensacéao do servidor ficara de acordo com sua carga horaria semanal
(CHS):

* CHS de 30 (trinta) horas > 24 (vinte e quatro) horas para compensacao; e

* CHS de 40 (quarenta) horas > 32 (trinta e duas) horas para compensacao.
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